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CAPITULO

Intfroduccion

ragon NaturallySpeaking le permite hablar al equipo, en

lugar de escribir. Segun hable, sus palabras quedardn
transcritas en la pantalla y en los documentos o mensajes de
correo electrénico que quiera crear.

Hablar a un equipo mientras este escribe lo que se le dice se
denomina dictado. Puede dictar en procesadores de texto y
otros programas, en lugar de escribir.

Puede utilizar Dragon para:

m Redactar cartas, notas y enviar mensajes de correo
electrénico. También puede cortar y pegar en sus documentos
o revisar el texto para darle formato. Sélo tiene que pensar en
lo que quiere decir y dictarlo en el micréfono.

B Escribir datos en formularios u hojas de cédlculo (disponible en
ediciones Professional y superiores). Es mas rdpido dictar
numeros que escribirlos. Con Dragon Professional (o
ediciones superiores) puede crear comandos de voz
personalizados para desplazarse mediante la voz por los
campos del formulario.

B Trabajar en Internet: haga basquedas, acceda a la
informacién y navegue por las piginas web con s6lo nombrar
las direcciones vy los vinculos.

B Iniciar programas y abrir menus.

m Utilizar grabadoras de mano para dictar mientras esté alejado
de su equipo. Dragon transcribird después todo lo que haya
dicho.
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Descripcion de esta guia

Esta guia es vialida para todas las ediciones de Dragon, incluidas
las de Dragon NaturallySpeaking. LLa mayor parte de la
informacidén presentada en la guia sirve para todas las ediciones,
y las diferencias vendran sefialadas a lo largo del texto.

Ademds de esta Manual del Usario, Dragon proporciona
ofras dos fuentes de informacién sobre el producto en la Ayuda en
linea, disponible a través del menu Ayuda o del botén Ayuda de
cualquier pantalla. La Ayuda incluye informacién general y especifica
para los administradores de sistemas.

Convenciones empleadas en esta guia

m Esta guia contiene numerosos ejemplos de palabras y frases
que puede decir al utilizar Dragon. Estos ejemplos aparecen
en cursiva entre comillas, por ejemplo: “Eso formato
negrita’.

B Algunos procedimientos incorporan también texto de ejemplo
para que lo dicte. El texto de ejemplo se presenta en un tipo de
letra diferente, con los signos de puntuacién entre corchetes.

:Qué me ofrece Dragon?

Uno de los motivos para usar Dragon es que escribird mads
rapidamente, ya que podra redactar cartas, informes y otros
documentos mediante la voz. Adema4s, reducira la tensién que
se acumula al mecanografiar. O puede que, sencillamente, le
apetezca reclinar su silla, poner los pies sobre el escritorio y
conseguir un trabajo perfectamente terminado sin demasiado
esfuerzo.

Dragon utiliza sofisticados modelos acusticos y estadisticos que
le permiten adaptarse rdapidamente al usuario de distintas
formas, familiarizdndose con el sonido de su voz y con las
palabras que utiliza al dictar. Para obtener los mejores
resultados, es aconsejable desarrollar unos sencillos hébitos,
como colocar el micréfono siempre en la misma posicién, dictar
los signos de puntuacién, hablar con claridad y sin alterar la
voz, hacer breves pausas antes y después de dictar comandos de
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voz o aprovechar las sencillas herramientas que ofrece Dragon
para mejorar la precisién: por ejemplo, agregar al vocabulario
de Dragon su propia jerga, acrénimos y frases o palabras que
requieran una pronunciacién o un deletreo especial. Dragon
permite importar listas completas de entradas de vocabulario de
una vez. Asimismo, puede proporcionar a Dragon textos
similares a los que va a dictar para que los “estudie”
rapidamente.

Personalizar el vocabulario de Dragon es una tarea sencilla y
muy importante para la productividad, ya que evita errores de
reconocimiento. (Si dicta una palabra que no se encuentra en el
vocabulario de Dragon, el programa no podra transcribirla).
Una adecuada correccion de los errores de Dragon también
mejorard el aprendizaje. Cuanto mds utilice Dragon, mejor se
adaptard el programa a su voz, tanto en términos de acustica
como de lenguaje.

Dragon es bueno por todas esas razones, pero lograr que
funcione bien requiere cierto esfuerzo de su parte. Dragon
aprende de su voz y pronunciacién a medida que lo utiliza. Al
usar palabras que el programa no conoce, se produce un falso
reconocimiento. Corrigiendo estos errores, ayudard a Dragon a
mejorar la capacidad de reconocer su forma de hablar.

:Sigo necesitando el teclado y el mouse?

Aunque aproveche Dragon para realizar con la voz la mayoria
de las tareas de su equipo, algunas cosas siguen siendo mds
faciles si se hacen con el mouse o el teclado.

Si le parece factible, experimente con la voz y con las manos
para alternar distintas tareas y comprobar qué funciona mejor.

¢Qué ocurre si no puedo utilizar el teclado ni el mouse?

Si no puede utilizar el mouse ni el teclado, consulte Capitulo 4,
Trabajar en el escritorio en la pdgina 49.
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Instalacion y entrenamiento

n este capitulo se explica como instalar, configurar y
entrenar Dragon.

El proceso de instalaciéon comprueba que su sistema cumple con
los requisitos minimos para ejecutar Dragon. Dichos requisitos
del sistema aparecen en la informacién que se adjunta a su copia
de Dragon.

Si no cumple los requisitos, no se instalarda Dragon.

Varios usuarios en un mismo equipo

La licencia de Dragon se proporciona a titulo “individual”.
Puede instalar el programa en mds de un equipo (por ejemplo,
en uno de escritorio y en uno portdtil, o en uno del frabajo y
otro de su domicilio), pero no podré usarlo simultdneamente en
mds de un equipo.

Puede crear varios perfiles de voz, siempre que todos ellos sean
suyos. Si otra persona desea crear un perfil de voz, esa

persona tendré que adquirir otra licencia de Dragon.

Hay acuerdos de licencias por volumen.

Conexion del micréfono

Para usar Dragon, tendra que conectar el micréfono.

Si no estd seguro de c6mo conectar su micréfono, consulte la
documentacién que se le entregé con el micréfono.

Y[eII M Si ya tiene altavoces en su equipo, también puede usarlos
para reproducir las grabaciones de voz, en lugar de usar los
auriculares.
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Informacién previa a la instalacién

Antes de instalar, modificar o actualizar Dragon, debe saber que
existen ciertos problemas de compatibilidad con Windows Vista
y otros productos Dragon.

Instalacién de Dragon en una ubicacién personalizada
La carpeta de instalaciéon predeterminada de Dragon es:
C:\Archivos de programa\Nuance\NaturallySpeaking11

Durante el proceso de instalacién, tiene la opcién de instalar
Dragon en otra carpeta o disco duro de su equipo.

Si selecciona otra carpeta durante la instalacién, Dragon
instalar4d en esa ubicacién Gnicamente los archivos de
programa.

Independientemente de donde instale los archivos de programa
de Dragon, el programa siempre instalara los idiomas y el
vocabulario que se seleccionaron durante la instalacion en la
unidad C:, junto con los perfiles de usuarios. Es posible que
estos archivos ocupen un gran espacio en la unidad C:. Para
obtener mas informacioén sobre las carpetas de instalaciéon de
Dragon, consulte Estructura de archivos de la versién 11 en la
pagina 30.

Puede personalizar la instalacién para reducir el espacio que se
utiliza de la unidad C: evite instalar los idiomas y el vocabulario
que no vaya a utilizar. Para obtener mds informacion, consulte
Instalacion del software: instalacién personalizada en la pagina
11.

Instalacién en Windows Vista

La versiéon 11 de Dragon es compatible con todas las ediciones
de Windows Vista. (LLas versiones 9.5 y superiores son
compatibles con Windows Vista).

Si actualiza una version anterior de Windows a Windows Vista
en un equipo que tiene instalada la versién 9.x o 10.x de Dragon,
dicha versién no funcionari con Windows Vista. Todos los
perfiles de usuarios de las versiones anteriores permaneceran
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intactos y se podrdn actualizar al instalar la versiéon 11 o
superior de Dragon.

Compatibilidad con otros productos de Dragon
Compatibilidad con versiones anteriores de Dragon

Sélo puede tener instalada una versién de Dragon
NaturallySpeaking en el sistema.

[e3?¥ La versién 9.x o 10.x no es compatible con las versiones 11.

Compatibilidad con Dragon NaturallySpeaking SDK
edicion Client

Puede instalar Dragon SDK edicion Client 11 en un equipo
donde ya est4 instalado Dragon 10. Ademas, Dragon 11y
Dragon SDK edicién Client 11 pueden compartir usuarios y
vocabularios.

Sélo se puede ejecutar un producto a la vez. Por ejemplo, si esta
utilizando Dragon, no puede ejecutar ningiin ejemplo o
herramienta de SDK Client.

La versién 11 no es compatible con la versién 9.x o 10.x de
Dragon SDK edicién Client.

Antes de instalar el software

Antes de instalar, modificar o actualizar Dragon:
1 Cierre todas las aplicaciones abiertas.

2 Cierre o desactive los programas de antivirus, el proceso de
instalaciéon puede activar una falsa alerta de virus.

Para instalar o desinstalar Dragon en Windows XP, en
Windows Vista, o en Windows 7, necesitard derechos de
administrador. Dichos derechos no son necesarios para crear perfiles
de usuarios o utilizar el programa tras la instalacién.

En sistemas Windows XP Professional, Windows Vista, y Windows 7
con cuentas de usuario (usuarios con privilegios restringidos), si el
administrador desea crear un perfil de usuario de Dragon para un
usuario limitado, deberd iniciar sesién con la cuenta de dicho usuario.

7
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Si inicia sesién en Windows como administrador y crea un perfil de
usuario de Dragon para un usuario limitado, el usuario no tendrd
acceso al perfile. Estas restricciones también se aplican a las

actualizaciones.

3 Elija el tipo de instalacién que desea realizar.

Elegir el tipo de instalacion

Puede optar por instalar el producto completo o sélo algunas de sus
funciones, tal y como se explica en la préxima seccién.

También puede realizar una instalacién MSI. Si desea obtener informacién
detallada, consulte la Ayuda o el archivo PDF de Dragon System
Administrator Guide.

Eleccién del tipo de instalacién

Al instalar Dragon, puede optar por realizar una instalacién
completa (tipica) o una instalacién personalizada. Nuance
recomienda llevar a cabo una instalacién completa, a menos que
ya tenga experiencia con el producto. En la tabla siguiente se
describen con detalle los dos tipos de instalacién.

TIPO
Tipica/
Completa

Personalizada

DESCRIPCION

Instala todas las opciones y los archivos de voz.
Es la opcién que requiere mds espacio en disco.

Le permite elegir las opciones y los archivos de
voz que desea instalar. La personalizacién de
las opciones de instalacién puede reducir con-
siderablemente el espacio en disco necesario
para la instalacién. Durante la instalacién per-
sonalizada de la edicion Dragon Naturally
Speaking Professional, puede modificar la con-
figuracién que se aplicaré a todos los usuarios
creados con esta instalacién, incluidos los usuar-
ios con cuentas limitadas de Windows.

Y[e37 ¥ Si no va a instalar algunos componentes de Dragon en la
instalacién personalizada, podrd instalarlos en otro momento, para
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ello, vuelva a ejecutar el programa de instalacién y seleccione
Modificar.

Si va a instalar el producto para varios usuarios, debe elegir la
instalaciéon Personalizada en lugar de la instalacion Tipica/
Completa. Para realizar una instalaciéon personalizada, siga los
pasos descritos en la seccién Instalacion del software:
instalacién personalizada en la pagina 11. De lo contrario,
proceda a la siguiente secciéon Instalacion del software:
instalacién tipica en la pagina 9.

Instalacién del software: instalacién tipica

Para instalar todas las funciones de Dragon:

Inserte el DVD de Dragon en la unidad de DVD.

Si la instalacién no se inicia autométicamente, abra el
Explorador de Windows y haga doble clic en el archivo

setup.exe de la unidad de DVD.

Al comenzar la instalacién en Windows Vista o Windows 7,
es posible que aparezca el mensaje Un programa necesita su
permiso para continuar o Advertencia de seguridad de
Abrir archivo. Haga clic en Continuar o Ejecutar para iniciar la
instalacién.

Una vez iniciado el instalador de Windows, se instalard un
paquete de software adicional, si no estd ya instalado: Visual
C++ versiéon 9.

Una vez iniciado el Asistente, haga clic en Siguiente para
pasar a la pagina Contrato de licencia. Lea el texto, seleccione
Acepto los términos del contrato de licencia y, a continuacién,
haga clic en Siguiente.

Escriba su Nombre de usuario, Organizacion y el Nimero de
serie proporcionado para la instalacion.

(Opcional) Cuando aparezca la pagina Tipo de instalacion,
haga clic en el botén Cambiar y elija la ubicaciéon donde desea
instalar el producto.
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Si no hay versiones anteriores de Dragon instaladas en el
sistema, el directorio predeterminado es:

C:\Archivos de programa\Nuance\NaturallySpeakingl1

Para ver una lista de los directorios creados durante la
instalacion, consulte Estructura de archivos de la versiéon 11
en la pagina 30.

Todavia en la pagina Tipo de instalacién, seleccione Tipical

Completa.

%) Tipica/Completa

Se instalaran kodos los componentes del programa. (Mecesita mas
espacio en el disco duro),

7 En la pagina Preparado para instalar el programa, haga clic en

Instalar para iniciar la instalacion.

En la pagina Finalizado Dragon NaturallySpeaking 11 -
InstallShield Wizard, puede hacer clic en S7, buscar
actualizaciones de programas (Recomendado) una vez finalizada
la instalacion.

Cuando se le solicite, haga clic en Finalizar para finalizar la
instalacién. Si se le solicita reiniciar el equipo, hdgalo en ese
momento.

10Seleccione Inicio > Todos los programas > Dragon

NaturallySpeaking 11.0 > Dragon NaturallySpeaking 11.0. La
DragonBar aparece en el escritorio.

1 1(Opcional) Si tiene usuarios de la versiéon 9.x o 10.x y desea

actualizarlos antes de continuar, consulte la seccién
Actualizacion de usuarios existentes de las versiones 9.x y
10.x en la pdgina 28.

12Si no tiene perfiles de usuarios existentes, el asistente

Creacion de perfil se inicia inmediatamente después de
ejecutar el producto. Consulte la seccion Creacién de perfiles
de usuarios en la pagina 18 para configurar un perfil de
usuario y siga las indicaciones para entrenar dicho perfil.
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Ya puede crear un perfil de usuario, tal y como se explica en la
seccion Creacion de perfiles de usuarios en la pagina 18.

Instalacién del software: instalacién personalizada

Para instalar partes de Dragon o instalarlo para varios
perfiles de usuarios:

1 Inserte el DVD de Dragon en la unidad de DVD.

Si la instalaciéon no se inicia automdticamente, abra el
Explorador de Windows y haga doble clic en el archivo
setup.exe de la unidad de DVD.

Al comenzar la instalacién en Windows Vista o Windows 7,
es posible que aparezca el mensaje Un programa necesita su
permiso para continuar o Advertencia de seguridad de
Abrir archivo. Haga clic en Continuar o Ejecutar para iniciar la
instalacién.

2 Una vez iniciado el instalador de Windows, se instalard un
paquete de software adicional, si no estd ya instalado: Visual
C++ version 9.

3 Una vez iniciado el Asistente, haga clic en Siguiente para
pasar a la pagina Contrato de licencia. Lea el texto, seleccione
Acepto los términos del contrato de licencia y, a continuacion,
haga clic en Siguiente.

4 Escriba su Nombre de usuario , Organizacion y €l Nimero de
serie proporcionado para la instalacién.

5 (Opcional) Cuando aparezca la pagina Tipo de instalacion,
haga clic en el botén Cambiar y elija la ubicacién donde desea
instalar el producto.

Si no hay versiones anteriores de Dragon instaladas en el
sistema, el directorio predeterminado es:

C:\Archivoes de programa\Nuance\NaturallySpeakingl1

Para ver una lista de los directorios creados durante la
instalacién, consulte Estructura de archivos de la versién 11
en la pagina 30.
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6 Todavia en la pagina Tipo de instalacion, seleccione

Personalizada como tipo de instalacion.

{*) Personalizada

i

Elija los componentes del programa que desee instalar v la ubicacion
en que se instalaran, Recomendada para usuarios avanzados,

12

Si no va a instalar algunos componentes de Dragon en la
instalacién personalizada, podrd instalarlos en ofro momento; para
ello, vuelva a ejecutar el programa de instalacién y seleccione
Modificar.

Haga clic en Siguiente; en la siguiente pantalla se muestra un
arbol donde puede seleccionar funciones concretas del
producto y hacer clic en la flecha situada a la izquierda de las
funciones para elegir donde y c6mo instalarlas:

B Instalar ahora en el disco duro local

m Instalar ahora, con todas las subcomponentes, en el disco
duro local

® No instalar ahora, instalar cuando se necesite

Estas opciones resultan especialmente utiles para instalar
varios idiomas o vocabularios.
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A modo de ejemplo, consulte las opciones de vocabulario que
se ofrecen para Espaiiol en la ilustracién siguiente.

lns;.alac;m ﬁcmmhzad-a

Selarnons kot componen it ded programa oue decee nstalsy
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'

= =§ Este componente y todos sus subcomponentes se instalardn en el disco dure local,
Instaler en; Ci\Progra

IrestalShisid =0 Este componente se podrd instalar cuando sea necesario.
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Instalacion de otros idiomas, dialectos y
vocabularios especializados

Si desea instalar archivos de usuario para ofros idiomas o
dialectos incluidos con su edicién, elija Personalizada en la
pdgina Tipo de instalacién. Los archivos de usuario para cada
idioma o dialecto contienen deletreos y pronunciaciones
especificas de esa regién. Por ejemplo, los usuarios que deseen
dictar con deletreos en inglés americano, inclusive los usuarios
con acentos, deberdn instalar los archivos de usuario del
idioma correspondiente (inglés americano).

8 Haga clic en Siguiente de nuevo; si no tiene la edicién
Professional, contintie con el paso siguiente. De lo contrario,
active las casillas que desee de Opciones adicionales para que
aparezcan otros cuadros de didlogo al final de la instalacién,
donde podra realizar cambios que afectardn a todos los
usuarios que utilicen el dictado en este equipo. (Estas
opciones estdn sélo en ediciéon Professional.)

13
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OPCION DESCRIPCION

Modificar las opciones administrativas

Muestra el cuadro de didlogo Opciones de administrativas al
final de la instalacién, donde podré configurar la funcién
Usuario itinerante, el lugar donde se deben guardar las copias
de respaldo de sus archivos y los usuarios que pueden modifi-
car comandos o vocabularios.

Modificar configuracién de aplicacién para todos los usuarios

Muestra el cuadro de diglogo Opciones al final de la insta-
lacién, el cual permite definir diversas opciones para todos los
usuarios a la vez (para obtener informacién detallada, consulte
la Ayuda en linea). Esta opcién resulta dtil para instalaciones
en zonas compartidas, como una sala de conferencias en la
que puedan dictar varios profesionales.

Modificar las opciones de formato para todos los usuarios

Muestra el cuadro de didlogo Formato al final de la insta-
lacién, donde podré aplicar un formato uniforme a todos los
documentos dictados en esta instalacién; por ejemplo, forma-
tos de direcciones web y de correo electrénico e formatos de
fechas, horas y nimeros puede configurar. Para obtener infor-
macién detallada, consulte la Ayuda en linea.

9 Haga clic en Siguiente.

10En la pagina Preparado para instalar el programa, haga clic en
Instalar para iniciar la instalacion.

1 1Cuando termine la instalacién, continte con la seccién que
corresponda a su instalacién personalizada:

B Modificacion de la configuraciéon para todos los usuarios en
la pagina 15
B Modificacién de las opciones administrativas en la piagina

16

m Modificacién de las opciones de formato para todos los
usuarios en la pagina 17

1 2Cuando se le solicite registrar el producto, seleccione una de
las opciones de registro.

14
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13Haga clic en Aceptar para registrar el producto y vuelva a
hacer clic para continuar.

14En la pagina Finalizado Dragon NaturallySpeaking
InstallShield Wizard, puede hacer clic en S7, buscar
actualizaciones de programas (Recomendado) una vez finalizada
la instalacion para descargar actualizaciones.

15Cuando se le solicite, haga clic en Finalizar para finalizar la
instalacién. Si se le solicita reiniciar el equipo, hdgalo en ese
momento.

168Se¢leccione Inicio > Todos los programas > Dragon
NaturallySpeaking 11.0 > Dragon NaturallySpeaking 11.0. La
DragonBar aparece en el escritorio.

17(Opcional) Si tiene usuarios de la version 9.x o 10.x y desea
actualizarlos antes de continuar, consulte la seccion
Actualizaciéon de usuarios existentes de las versiones 9.x y
10.x en la pdgina 28.

188Si no tiene perfiles de usuarios existentes, el asistente
Creacion de perfil se inicia inmediatamente después de
ejecutar el producto. Consulte la seccién Creacion de perfiles
de usuarios en la pagina 18 para configurar un perfil de
usuario y siga las indicaciones para entrenar dicho perfil.

Modificacién de la configuracién para todos los
usuarios

Si eligi6 la opcion Modificar configuracion de aplicacion para todos
los usuarios durante la instalacion personalizada, se abrira el
cuadro de didlogo Opciones tras finalizar la instalaciéon.

Y[eXI M Si realizé una instalacién tipica, puede ejecutar Dragon
NaturallySpeaking y seleccionar Herramientas > Opciones para
abrir este cuadro de didlogo.

15
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En el cuadro de didlogo Opciones hay varias fichas que puede
utilizar para configurar distintos aspectos del dictado con el
producto:

m Correccion B Reproduccion/Texto-a-voz
m Comandos B Misceldneos

u Vista Hm Datos

W Teclas de acceso rdpido W Preferencias

Para obtener mas informacion sobre cada ficha, consulte la
Ayuda en linea.

Modificacién de las opciones administrativas

16

Si activé Modificar las opciones administrativas durante la
instalaciéon personalizada, se abrir4 el cuadro de didlogo
Opciones Administrativas tras finalizar la instalacién.

Y[eXI M Si realizé una instalacidn tipica, puede ejecutar Dragon
NaturallySpeaking sin abrir un usuario y seleccionar Herramientas >
Configuracion de administracion para abrir este cuadro de
didlogo.

El cuadro de didlogo Opciones Administrativas incluye las fichas
siguientes:

W [tinerante: para configurar usuarios itinerantes.

W Misceldneos: para crear directorios de respaldo o distribucion,

asi como controlar qué usuarios pueden modificar los
comandos personalizados.

B Tareas programadas: para programar las optimizaciones del
reconocimiento de voz y la recopilacién de datos, a fin de
mejorar la precision, asi como permitir que los usuarios
puedan modificar la programacion.

Para obtener informacién detallada, haga clic en el botén Ayuda.
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Modificacién de las opciones de formato para todos

los usuarios

Si seleccioné Opciones de formato en la pagina Instalacion
personalizada, se abrira el cuadro de didlogo Formato tras

finalizar la instalacion.

Y[eII M Si no realizé una instalacidén personalizada, realice este
procedimiento para configurar el formato: ejecute Dragon, abra un
usuario y seleccione Herramientas > Opciones de formato

automadtico.

En la ilustracién siguiente se muestra el cuadro de didlogo
Formato de Dragon NaturallySpeaking Professional y otras
versiones. Seleccione las opciones que desea aplicar a los

documentos dictados.

M Formato rg

[] Dz Formiato autométicn &l texbo
Ditecciones Web y coneo elechidnico
[} Fechas
|Funcién del dictado ¥
[#] Medidas
[ Morma IS0 para laz monedas
[#] Precios » las monedas
[¥] Horas
[#] Mimesos ordnales, decimales y negativoz
Praferk "5 mllones™ en hugar ds 5,000,000
[+] Nimesos 51 son mas grandes que [0 v

Permit pauzas mientras se dictan ndmeros v frases
[] Tecla 'Blog. Mayis' s impone a comandos de mapdsoulas

| Pestawar predeterminado i

[Aceﬁa][tamda]|ﬁwdﬂ}

Seleccione las
opciones que
desea aplicar a
los documentos
dictados.
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Creacién de perfiles de usuarios

Antes de comenzar a utilizar Dragon, debe crear un perfil de
usuario para cada persona que vaya a realizar dictados.

El perfil de usuario contiene informacion sobre su voz que
Dragon utiliza para reconocer lo que dice, por ejemplo, palabras
especializadas, nombres, acrénimos y abreviaturas que pueda
agregar.

La primera vez que inicie el programa, se abrira el asistente
Creacion de perfil, el cual le guiard a través del proceso de
creacion del perfil de usuario.

Creacidgn de perfil

Crear un perfil de usuario

Antes de utilizar Dragon, debe crear un perfil de usuario
g s8a exclusiva,

Su parfil contiene informaciin sobre al sonido
e g1 wozZ, su estilo de escribura v el tipa de
dizposithio de audo qus utiliza.

En las paginas siguientes ke guiaremos a raves

DRAGON £ S procean,

AT RALLYSPEARING Para ver mas informacidn Ed:n.z- COM0 Crear Un nusvo
pear fil che wesiaaeio, b clic gl

o bieny

wleccione “Sipuiente” para comenzar,

im0 wobvar 5 mostrar ssta pantals,

|Sh;.|-ente:-|| Cancelwr ]

Para crear un perfil de usuario:

1 En la pagina Crear un perfil de usuario, haga clic en el botén
Siguiente situado en la esquina inferior derecha para
continuar.

2 Siga las indicaciones del asistente, rellenando la informacién
que solicite y haciendo clic en Siguiente para avanzar.
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Cuando el asistente le solicite un nombre, puede escribir su
nombre de pila, un apodo o su nombre y apellidos.

El asistente le preguntari su edad para ayudar a Dragon a
trabajar con las diferencias vocales que asocia a los distintos
rangos de edades.

El asistente también le solicitara que indique la regiéon del
mundo donde vive para que Dragon pueda tener en cuenta
las diferencias regionales a la hora de interpretar su voz.

En la pagina Ayude a Dragon a identificar las palabras que dice,
seleccione su acento:

m Espaiia
B Estados Unidos
m México

En la pagina ¢ Cdmo le habla a su PC?, seleccione el tipo de
micréfono que utiliza en la lista Micrdfono. Si utiliza una
grabadora para grabar su voz, selecciénela en la lista
Grabadora.

En la pagina Repase las opciones, asegurese de que la
informacién introducida es correcta antes de continuar.

Dragon elegira automdaticamente un modelo de voz y lo
utilizarda como base para crear su perfil de usuario individual.
También seleccionara el vocabulario que utilizara para
reconocer las palabras correctamente, basandose tanto en el
sonido como en el contexto. No obstante, si desea seleccionar
un modelo de voz y vocabulario concretos, haga clic en el
botén Avanzado vy, en la pagina Elija modelos, elija lo
siguiente:

B Modelo de voz: €l programa utiliza el modelo de voz para
adaptarse a su voz durante el entrenamiento:
m BestMatch I11
W BestMatch IV
B Bluetooth 8kHz
B Bluetooth BestMatch IV
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B Vocabulario: puede seleccionar:

m BestMatch Plus
| Sin palabras de dictado

De forma automaitica, Dragon recomienda el tipo de modelo
de voz y vocabulario mas adecuados para la velocidad/
memoria de su PC. Para la mayoria de los casos, se aconseja
seguir las recomendaciones de Dragon.

Haga clic en Aceptar para guardar las opciones seleccionadas
en la pagina Elija modelos y volver al asistente Creacion de

perfil.

Haga clic en el botén Crear, situado en la esquina inferior
derecha de la pdgina, para crear el perfil de usuario. Cuando
Dragon termine de crear el perfil de usuario, le llevara a la
siguiente fase del proceso. Continte con la seccion
Configuracion y colocacion del micréfono en la pagina 20.

Cuando Dragon haya creado el perfil de usuario, abrira la
pagina Elija el dispositivo que usara para el reconocimiento de voz
en el asistente Comprobar micrifono.

En la lista Dispositivos, select el tipo de micréfono y haga clic
en Siguiente. Abrira la pagina Coloque el micrdfono
correctamente, donde comenzara a guiarle a través del
proceso de configuracion del micréfono.

Coloque el micréfono siguiendo las indicaciones del asistente.
Haga clic en Siguiente para que el asistente Comprobar
micrdfono le guie por el proceso de configuracion del
micréfono.

El asistente Comprobar micrdfono explica primero c6mo
colocar el micréfono.

La colocacién del micréfono es muy importante. Si su
posicién no es correcta, Dragon no le oir4 con claridad y
puede cometer m4s errores.
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También es importante usar siempre la misma posicion. Trate
de mantener constante la posicion del micréfono cada vez
que dicte.

A continuacion se indican algunas sugerencias para distintos
tipos de micréfonos:

Uso de un microfono auricular

m Coloque el micr6fono a menos de dos centimetros de su
boca (aproximadamente, la medida de su pulgar) y un poco
ladeado. El micréfono no debe tocar la boca, pero casi
puede rozar los labios.

B Si tiene que apartar el micr6fono, mueva el brazo del
micréfono hacia arriba sobre la cabeza, en lugar de
flexionarlo para apartarlo o quitarse el auricular.

Uso de un micréfono de mano
B Mantenga el micré6fono a una distancia entre 2y 8 cm de su
boca, ligeramente ladeado.

B Sila pantalla de volumen de DragonBar™ aparece en rojo,
aparte un poco el micréfono de su boca.

4 Continte con la seccién Comprobacion del volumen vy la
calidad de sonido del micr6fono en la pagina 21.

Comprobacién del volumen y la calidad de sonido del
micréfono

Una vez colocado el micréfono, haga clic en Siguiente y se
abrira la pagina Dragon ajustard el volumen:

1 Cuando aparezca la pagina Dragon ajustard el volumen, haga
clic en el botén Iniciar prueba del volumen y lea en voz alta el
texto que aparece en el recuadro.

2 Cuando el programa emita una sefial para indicar que ha
finalizado la comprobacién del volumen, haga clic en
Siguiente.

3 Cuando aparezca la pagina Dragon comprobard la calidad del
sistema de sonido, haga clic en Iniciar prueba de calidad y lea
en voz alta el texto que aparece en el recuadro.
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4 El programa emitird una seifial cuando termine de evaluar la
calidad del sonido de su sistema. Cuando Dragon muestre
Completada, haga clic en el botén Siguiente para continuar.

e}/ ¥ Windows Vista o XP: si al crear un perfil de usuario de
Dragon aparece el error Nivel de sonido demasiado bajo,
realice el procedimiento siguiente para subir el volumen del micréfono:

1. Seleccione Inicio > Panel de control > Dispositivos de
sonido y audio.

2. En la ficha Voz, haga clic en el botén Volumen... sitvado bajo
Grabacion de voz para abrir el cuadro de didlogo Control de
grabacioén.

3. Establezca el nivel de volumen correspondiente al tipo de dispositivo
de entrada que utilice.

5 Continte con la seccién Entrenamiento de perfiles de
usuarios en la pagina 22.

Entrenamiento de perfiles de usuarios

22

Inmediatamente después de crear el perfil y antes de comenzar
el dictado, entrene a Dragon para que reconozca su voz.

Realizar el entrenamiento cuando se crea un usuario
aumentard la precision del reconocimiento inicial. El
entrenamiento inicial incluye la lectura en voz alta de uno de los
textos disponibles durante varios minutos.

Y[ex¥¥ Consulte la ayuda en linea para obtener mds informacién
sobre cédmo entrenar un usuario en movimiento.

Si no realizé este entrenamiento antes de abrir un perfil de
usuario, en el menid de DragonBar, seleccione Perfil > Abrir
perfil de usuario, elija su nombre en la lista y, a continuacion,
haga clic en Abrir para continuar. Puesto que no ha completado
el entrenamiento, apareceran las opciones de Entrenamiento.
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Para entrenar un usuario:

1 En la pdgina Lea texto en voz alta para entrenar a Dragon del
asistente Entrenamiento, elija una de las opciones de
entrenamiento siguientes:

m Mostrar texto con indicaciones
B Mostrar texto sin indicaciones
B Omitir entrenamiento (opciéon no recomendada)

2 Si eligi6 la primera opcion de entrenamiento (Mostrar texto
con indicaciones):

m Haga clic en Comenszar y empiece a leer el texto.

B Una flecha amarilla le indica donde debe comenzar la
lectura. Para hacer pausas mientras entrena el programa,
haga clic en Detener.

.

Bienvenido al mundo de Dragon

Y[eXI M Para avanzar por las primeras dos pantallas, deberd decir las
frases sin hacer pausas. Para el resto de las pantallas, no importa que
las haga en medio de una frase.

B Cuando la palabra cambia de color, significa que el equipo
la ha oido y reconocido.

B Si necesita volver a leer algunas palabras, vuelva a leerlas.

H Lea el texto.

B Si lee las mismas palabras y el equipo sigue sin
reconocerlas, haga clic en Detener. Si no, haga clic en
Comenzar para continuar.

m Elija un texto para leer en voz alta y haga clic en Aceptar.

Para hacer pausas durante este entrenamiento, seleccione
Detener. No se preocupe si comete errores o le dan ganas de
reir. Debe tratar de leer exactamente lo que ve en la pantalla,
pero no pasa nada si lee algo mal. El equipo no tendra en
cuenta el error o colocara la flecha amarilla al principio del
texto, para que pueda volver a leerlo.

La barra de avance muestra cudnto texto le queda por dictar.
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3 Si eligio la segunda opcion de entrenamiento (Mostrar texto

sin indicaciones):

H En la seccion Elegir texto para leer de la pagina Lea el texto
de entrenamiento, elija un texto para leerlo en voz alta y
haga clic en Ver... para ver el texto. Cuando se cierra el
texto, entonces, haga clic en Siguiente.

m Cuando se abra la pagina Mostrar texto, elija como desea
leer el texto: directamente de la pantalla o de una pdgina
impresa. Si elige leerlo de una pdgina impresa, haga clic
Imprimir para imprimir el texto.

m Haga clic en Siguiente para continuar.

B Si elige leerlo directamente de la pantalla, se abrira la
pagina Hablar al equipo, donde se le dardn indicaciones
para colocar el micréfono.

® Una vez colocado el micréfono, haga clic en Entrenar para
comenzar.

m En la ventana Hablar al equipo que se abrira, haga clic en
Iniciar entrenamiento y lea el texto del cuadro.

B Haga clic en Pdgina siguiente (y Pdgina anterior) para
avanzar de pigina en pagina.

Para que Dragon reconozca su voz, sélo es necesario leer
durante unos cinco minutos.

X[e17 ™ Durante el entrenamiento, no es necesario dictar los signos de
puntuacién.

Continde con la secciéon Adaptacion a su estilo de escritura
en la pagina 25.
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Adaptacién a su estilo de escritura

Una vez que Dragon se adapte a su voz, se abrira el asistente de
Precision, el cual le solicitara primero que adapte Dragon a su
estilo de escritura vy, posteriormente, que programe un reglaje
acustico y del modelo de lenguaje. También le ofrecera la opciéon
de programar la recopilacion de datos.

Dragon puede analizar su estilo de escritura para mejorar la
precision general del reconocimiento durante el dictado. Esta
herramienta explora documentos de su directorio Mis
documentos. Estos documentos incluyen archivos de Microsoft
Word, Corel WordPerfect, texto, html y texto enriquecido (.7%f).

La adaptacidén a su estilo de escritura puede prolongar entre Sy
30 minutos el entrenamiento del usuario. Cierre todos los demads
programas durante este paso.

Y[e17 M Aunque recomendamos que ejecute esta parte del asistente, si
no tiene pensado hacerlo, seleccione Siguiente, en lugar de
Cancelar.

1 En la pagina Deje que Dragon busque palabras vy las asiada
ahora del asistente de Precision, active la casilla de
verificacion Correos electrénicos enviados para que Dragon
busque palabras y frases utilizadas en sus mensajes de correo
electronico. Para que Dragon busque en archivos de texto y
documentos, active la casilla de verificacion Mis documentos.

2 Haga clic en Iniciar para iniciar la bisqueda de palabras.
Mientras Dragon analiza los archivos, el cuadro de didlogo
mostrara el estado del proceso. Cuando Dragon finalice la
busqueda, un mensaje le pedird que haga clic en Siguiente
para continuar. Proceda con la seccion Configuracion
automatica procesos de reglaje acustico y del modelo de
lenguaje en la pagina 26.
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Configuracion automdtica procesos de reglaje
acustico y del modelo de lenguaije

26

Tras adaptarse a su estilo de escritura, el asistente de Precision le
dar4 la opcién de programar la ejecuciéon automitica de los
procesos de reglaje acustico y del modelo de lenguaje:

Los procesos de reglaje acustico y del modelo de lenguaje
afiaden secuencias de palabras que el usuario dicta con frecuencia, asi
como datos acusticos recopilados de las correcciones y los
entrenamientos adicionales realizados. Programar los procesos de
reglaje mejorard el aprendizaje de Dragon y la precisién del dictado.

En la pagina Deje que Dragon mejore la precision
automdticamente, asegurese de activar la casilla Mejorar
automdticamente la precision para que Dragon ajuste
periédicamente su perfil de usuario y mejore asi la precision
del reconocimiento. A menos que cambie la programacion
predeterminada, Dragon iniciara el reglaje acustico todos los

lunes a las 02:00 horas y ajustara el modelo de lenguaje todos
los dias a las 03:00 horas.

Si desea que Dragon ajuste su perfil de usuario a una hora
distinta o con mayor o menor frecuencia, haga clic en el
botén Cambiar programacién y, en el cuadro de didlogo Elegir
Jfrecuencia que se abrird, establezca las programaciones en las
fichas Acistica'y Modelo de Lenguaje. No es necesario que las
programaciones de las dos fichas sean iguales. Como norma
general, deberia ejecutar estos procesos cuando no esté
dictando y realizar el reglaje del modelo de lenguaje con mds
frecuencia que el acustico.

Asegurese de que la casilla de verificacién Activado esta
seleccionada en las fichas Acistica y Modelo de Lenguaje; de lo
contrario, los procesos de reglaje se ejecutardan con la
programacion predeterminada, en lugar de la que acaba de
configurar.

Haga clic en Siguiente para continuar con la seccién
Configuracién automatica basada en el perfil del sistema en
la pagina 28.
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Programacién de la recopilacién de datos

Después de configurar la programacion del reglaje de precision,
el asistente de Precision le ofrecerd la opciéon de participar en la
recopilaciéon de datos y de programar dicha recopilacion:

Esta opcidn recopila hasta 500 MB de datos acisticos y de
texto de sus sesiones de dictado. Una vez recopilados los datos, se le
ofrecerd la opcidn de enviarlos a Nuance para que ayuden a mejorar
la precisién en futuras versiones de Dragon. Nunca se enviard
informacién personal a Nuance y la colaboracién en la recopilacién
de datos es totalmente voluntaria.

1 En la pagina Ayidenos a mejorar Dragon, puede elegir:

B Ejecutar recopilacion de datos
B No ejecutar la recopilacion de datos pero recorddrmelo
m No ejecutar la recopilacion de datos

2 Sielige Ejecutar recopilacion de datos, haga clic en Cambiar
programacion y, en el cuadro de didlogo Elegir frecuencia,
establezca la hora y la frecuencia con que se enviaran los
datos a Nuance (Diariamente, Semanalmente o
Mensualmente).

3 Asegurese de que la casilla de verificaciéon Activado esta
seleccionada en el cuadro de didlogo Elegir frecuencia; de lo
contrario, la recopilacién de datos se enviarda a Nuance con
la programacién predeterminada, en lugar de la que acaba de
configurar.

4 Haga clic en Siguiente para continuar.

5 Cuando aparezca la pagina jEnhorabuena, su perfil ya estd
listo para utilizarse! podra:

B Ejecutar el paseo rdapido de Dragon.

B Informarse sobre las numerosas mejoras de la versiéon 11
(haga clic en Ver novedades de la version 11 de Dragon).

B Modificar la presentaciéon de Dragon (haga click en
opciones).

m Empezar a dictar.

6 Haga clic en Terminar para cerrar el asistente.
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7 Para actualizar perfiles de usuario existentes antes de dictar,
consulte Actualizacion de usuarios existentes de las
versiones 9.x y 10.x en la pagina 28.

8 O bien, para comenzar a dictar, continde con el siguiente
capitulo Primer dictado en la pigina 33.

Configuracién automdtica basada en el perfil del

sistema

Tras crear un usuario, Dragon analiza automdticamente el
hardware del equipo y realiza cambios en la configuracién
predeterminada del usuario para optimizar el rendimiento.

Dependiendo del hardware que tenga, es posible que reciba un
mensaje para indicarle que la cantidad de memoria RAM de su
PC es relativamente baja para el sistema operativo. Si utiliza
Dragon en un equipo de esas caracteristicas, evite tener abiertas
mads de una o dos aplicaciones al mismo tiempo.

Actualizacién de usuarios existentes de las versiones
9.xy 10.x

28

Si eligi6 actualizar los usuarios existentes durante la instalacion,
se abrira automdticamente el Asistente para actualizar usuarios
la primera vez que ejecute la version 11.

YoM Si no desea actualizar los usuarios en este momento, puede
cerrar el asistente y realizar la actualizacién mds tarde.

De lo contrario, puede iniciar el Asistente para actualizar
usuarios en cualquier momento desde el menu Inicio de
Windows.

Para actualizar usuarios existentes:

1 Para abrir el Asistente para actualizar usuarios, seleccione
Inicio > Todos los programas > Dragon NaturallySpeaking 11.0 >
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Herramientas de Dragon NaturallySpeaking > Actualizacién.
Se abrira el Asistente para la actualizacion de usuarios.

Asistente para la actualizacion de usuvarios

Hegir los usuarios para actualizar

Seleccone los archivos de usuanio que deses actusliizer .
Haga chc en Aflade pars agreger archivos de usuano a la kst

Archivos de usuano para achuslzar:
Pasicidn (12T
<Ygrgon arberice >
<Versiin anterion Maruigs
<Vergin anberon > Sering

Mirmero de usuarios pars actuskear: 5

2 En la pagina Elegir los usuarios para actualizar del Asistente
para la actualizacion de usuarios, para seleccionar los usuarios
haga clic en los nombres. Para afiadir otros usuarios, haga
clic en Aidiadir... y encuentre y seleccione los nombres, o para
borrar un nombre, haga clic en el nombre y entonces
seleccione Borrar.

3 Cuando la lista contiene todos los usuarios que quiere
actualizar, haga clic en Siguiente y en la pagina Elegir destino
elija la ubicacién de los archivos de usuarios actualizados.
Cuando el Asistente para la actualizacion de usuarios modifica
los archivos de usuario para que funcionen con la versién
mads reciente, puede colocar los archivos actualizados en otra
ubicacién y conservar los archivos anteriores sin modificar,
por si los vuelve a necesitar.

4 Haga clic en el boton Explorar... en la pagina Elegir destino del
asistente para seleccionar la ubicacién de los archivos
actualizados. Si no elige una ubicacion, los archivos se
colocaran en el directorio predeterminado (consulte
Estructura de archivos de la versién 11 en la pagina 30).
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5 (Opcional) Si desea realizar cambios en las ubicaciones de los
perfiles de usuario, vocabularios basicos o modelos acusticos,
haga clic en el botén Avanzadas y se abrira el cuadro de
didlogo Opciones avanzadas.

En este cuadro de didlogo podra seleccionar opciones para
ajustar el modo en que €l asistente actualizara cada usuario.
Se mostrar4 una lista de los usuarios que se estan
actualizando. Podra ver el nombre de usuario, la ubicaciéon
anterior, el vocabulario y uno o mas modelos acusticos de
cada perfil de usuario.

Al hacer clic en la linea de vocabulario de un perfil de
usuario de la lista, se activard el cuadro de texto Nuevo
vocabulario de base debajo de la lista. Puede elegir un nuevo
vocabulario base en la lista desplegable.

Al hacer clic en la linea de modelo acustico de un perfil de
usuario de la lista, se activara el cuadro de texto Nuevo modelo
aciistico debajo de la lista. Puede elegir una nueva
combinacién de idioma, modelo de lenguaje y acento en la
lista desplegable.

6 Haga clic en Aceptar para volver al asistente.

7 Haga clic en Siguiente para pasar a la pagina Actualizar
usuarios, donde puede hacer clic en Iniciar para comenzar la
actualizacion. La actualizacién de cada usuario tarda unos S
minutos aproximadamente.

8 Cuando finalice la actualizacion, haga clic en Terminar.

Estructura de archivos de la version 11

Y[e17 M Las siguientes ubicaciones de archivos corresponden a una
instalacién en la ubicacién predeterminada.

Estructura de directorios en Windows XP Pro/XP Home/
Windows Server 2003/2008

Puede elegir la ubicacién durante la instalacién.

C\Program Files\Nuance\INaturallySpeakingl1
\Ereg
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\Help
\Program
\Tutorial (opcional)

No puede cambiar esta ubicacién: Dragon siempre instala estos
directorios en \Documents and Settings.

CA\Documents and Settings\All Users\Application
Data\Nuance\NaturallySpeakingl I\

\Custom

\Data

\Data\Training

\results

\Roaming Users

Users

CA\Documents and Settings\<username>\Application
Data\Nuance\NaturallySpeaking I \Results

Estructura de directorios en Windows Vista y Windows 7

Puede elegir la ubicacién durante la instalacién.

CA\Program Files\Nuance\NaturallySpeakingl1
\Ereg
\Help
\Program
\Tutorial (opcional)

No puede cambiar esta ubicacién: Dragon siempre instala estos
directorios en \ProgramData y \Users.

CA\ProgramData\Nuance\NaturallySpeakingl 1\
\Custom
\Data
\Data\Training
\results
Roaming Users

\Users

CA\Users\<username>\App Data\Roaming\Nuance\
NaturallySpeaking1 \Results
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Limpieza tras la desinstalacién

Los siguientes archivos permanecerdn en el equipo después de
desinstalar:

B \Windows\Speech\

Viext.dll Xlisten.dll speech.hlp
Vdict.dll Xvoice.dll veauto.tlb
WrapSAPLdIl spchtel.dll vemd.exe
XTel.Dll speech.cnt vemshl.dll
Xcommand.dll speech.dll vixtauto.tlb

Dragon instal6 estos archivos para admitir Microsoft SAPI4. Si
no posee otras aplicaciones de voz que requieran SAPI4, puede
quitar manualmente estos archivos sin problemas. Si instal6
otras aplicaciones de voz que requieren SAPI4, puede que sea
necesario volver a instalar esas aplicaciones si quita los
archivos.

Acceso a archivos de registro, ejemplos y
herramientas
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Puede abrir los archivos de registro y ejemplos desde el
escritorio:

B Archivo de registro de NaturallySpeaking (dragon.log):
seleccione Inicio > Programas > Dragon NaturallySpeaking 11.0
> Mostrar el archivo de registro de Dragon.

B Archivos de configuraciéon de NaturallySpeaking
(dgnsetup.log): seleccione Inicio > Programas > Dragon
NaturallySpeaking 11.0 > Mostrar el archivo de registro de la
instalacion.

m Ejemplos de comandos estructurados; seleccione Inicio >
Programas > Dragon NaturallySpeaking 11.0 > Comandos de
ejemplo (s6lo en la edicién Professional).

B Herramientas: seleccione Inicio > Todos los programas > Dragon
NaturallySpeaking 11.0 > Herramientas de Dragon
NaturallySpeaking (s6lo en la edicién Professional).



CAPITULO

3

Prher dictado

hora que ha instalado el programa y ha completado el
entrenamiento, ya estd listo para dictar su primera frase.

Inicio de Dragon NaturallySpeaking

Para iniciar el programa Dragon NaturallySpeaking:

m Haga doble clic en el icono de Dragon
NaturallySpeaking: t

® En el menu Inicio, seleccione Programas > Dragon
NaturallySpeaking 11.0 > Dragon NaturallySpeaking 11.0.

m Haga clic con el bot6n derecho del mouse en el icono
Ejecucion rapida en la barra de tareas y elija Iniciar
NaturallySpeaking (si tiene activada la opciéon Ejecucion
rapida). Para obtener m4s informacion sobre el uso de la
opcion Ejecucion rdapida, consulte Uso de Ejecucion rdapida en
la pagina 46.

Puede iniciar Dragon NaturallySpeaking desde una conexién
de escritorio remoto (Windows XP Professional, Windows XP Home y
Windows 7), pero no admitirg el dictado interactivo. Mediante la
conexién de escritorio remoto, puede tener acceso a la DragonBar y
transcribir el dictado, pero no puede utilizar un micréfono conectado a
la méquina remota para dictar.
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Encendido del micréfono

Antes de dictar, es necesario encender el micr6fono. Para ello:

m Haga clic en el icono del micréfono en
la DragonBar. Puede volver a hacer
clic en ese icono para apagarlo. \

@& DragonBar -

‘ @ .’ND £E
/

y vuelva a pulsarla para apagarlo. El icono de micréfono

m Pulse la tecla mas (+) del teclado
numérico para encender el micréfono,

m Haga clic en el icono del micréfono de
la barra de tareas de Windows.

El botén y el medidor de volumen de DragonBar cambian para
mostrar si el micréfono estd apagado o encendido.

E Micréfono apagado
@ Micréfono encendido

Una vez apagado el micréfono, no podrd volver a encenderlo
con la voz.

Dormir y despertar el micréfono
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Para que Dragon NaturallySpeaking deje de escuchar
momentaneamente:

1 Diga “A dormir”.
Dragon NaturallySpeaking omitira todos los comandos,
salvo “A trabajar”.

2 Para reactivar el micréfono, diga “A trabajar’.

También puede pulsar la tecla numérica (+) para encender el
micréfono.
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Comienzo del dictado

Para empezar a dictar, inicie un procesador de textos (como
Microsoft® Word) y abra un documento nuevo. Confirme que el
cursor esté al principio del nuevo documento.

DragonPad

Puede usar DragonPad, un procesador de textos sencillo que se incluye
con Dragon NaturallySpeaking. Para abrir DragonPad, elijalo en el mend
Herramientas de DragonBar.

m Antes de empezar a hablar, recuerde hacer clic en la
ventana donde vaya a dictar.

Empiece a hablar. Ir4 apareciendo texto en el cuadro de
resultado mientras Dragon NaturallySpeaking resuelve lo que
ha dicho. Se trata de una pequefa ventana amarilla que aparece
en la pantalla mientras est4d dictando. Por ejemplo:

hablando a su pc

—

Las palabras del cuadro de resultado pueden cambiar si el
programa trabaja con distintas interpretaciones de lo que
escucha.

El cuadro de resultado muestra una linea que cambia de
amarillo a verde a medida que habla, para reflejar el volumen de
su dictado.

Y[e17 M Cuando Dragon NaturallySpeaking reconoce lo dicho como
un comando, el cuadro de resultado presenta un borde de color azul.

También puede fijar el cuadro de resultado en un lugar de la
pantalla. En el mentd Herramientas de DragonBar, elija
Opciones, abra la ficha Vista y active la opciéon Fijar.

No se preocupe si ahora comete errores, Dragon
NaturallySpeaking ird mejorando con el uso.
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Dictado de la puntuacién

Lo siguiente es una lista que lo guiard para dictar los signos de
puntuaciéon mds comunes.

PARA ESCRIBIR... DIGA...

, coma
- tilde
diéresis
circunflejo, gorrito
acento cedilla
punto
i abrir exclamacién
! cerrar exclamacién
¢ abrir interrogacién
? cerrar interrogacién
- guién

dos puntos

,i,1,6,0, aacento
Mayuscula inicial a acento, efc.

cs O

~

m :<\ [0}
=<

,¢,1,1,06,0, aacentograve
MayUscula inicial a acento grave,
etc.

a, A, s O a tilde

Mayuscula inicial a tilde, etc.

> O

c’ O

E i 1,6,0, adiéresis

A MayUscula inicial a diéresis, etc.
E, 1,1,6,0, acircunflejo

MayUscula inicial a circunflejo, etc

cedilla
Mayuscula inicial cedilla
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Inicio de lineas y parrafos nuevos

Al dictar, puede usar los comandos siguientes para pulsar la
tecla Entrar una vez (para agregar una linea) o dos veces
(nuevo parrafo).

Agregar una linea  "Nueva linea"

Agregar un pérrafo  "Nuevo parrafo"

Al decir "Nuevo pdrrafo”, la tecla Entrar se pulsa dos veces y la
primera letra de la siguiente palabra que dicte se escribird con
mayuscula.

Sugerencias para dictar texto
B Para borrar lo dltimo que haya dicho, diga “Tachar eso”.

B Puede repetir “Tachar eso” para deshacer una secuencia de
frases.

B Para invertir los efectos de un comando, diga “Deshacer eso”.
Si “Deshacer eso” no anula alguna accidn, repita el comando
hasta que lo consiga.

B Para detener un proceso de reconocimiento (y apagar el
micréfono), haga clic en el botoncito rojo que hay en el cuadro
de resultado.

B Puede cambiar la Gltima frase pronunciada diciendo “Eso
A N1

fuente negrita”, “Eso formato mayuscula inicial”, “Corregir
eso”, etc. No tendrd que seleccionar antes el texto.

m Para quitar un espacio final después de una palabra, puede
decir “Borrar cardcter anterior”.

B Puede crear una forma hablada de palabras que prefiere no
decir en voz alta. Por ejemplo, puede crear un comando que
escriba “Carifio” cada vez que diga “Apodo de Maria”.

B Para desactivar la dltima seleccién, diga “ Anular seleccion”.

Para obtener mas informacion sobre la correccion de errores,
consulte el Capitulo 5, Correccién y edicion en la pagina 67.
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En general, es posible dictar y utilizar los comandos de voz de
Dragon NaturallySpeaking en las ventanas de texto de
cualquier aplicacién. Sin embargo, en ocasiones puede
encontrar una aplicaciéon o ventana especifica de una aplicaciéon
en la que algunos comandos de voz no funcionen o no lo hagan
correctamente.

En estas situaciones, se puede usar una ventana especial que se
llama Ventana de dictado. L.a Ventana de dictado permite dictar
y modificar texto en estas ventanas no estandar sin las
dificultades que podrian surgir de otra manera.

Para iniciar la Ventana de dictado:
1 Coloque el cursor donde desee insertar el texto.
2 Inicie la Ventana de dictado de las siguientes maneras:

B Diga “Mostrar ventana de dictado”.

B Seleccione Herramientas >Ventana de dictado de DragonBar.

B Utilice CTRL + MAYUS + D.

3 Cuando aparece la Ventana de dictado, puede dictar y
modificar el texto dentro de la ventana mediante todos los
comandos de Dragon NaturallySpeaking.

4 Una vez finalizados el dictado y la modificacién del texto,
diga o haga clic en “Transferir”. El texto que dict6 en la
Ventana de dictado se transfiere a la aplicacion.

Consulte la ayuda en linea para mads informacion acerca de la
Ventana de dictado con una ventana no estdandar.

Impresion

En el mend Archivo de su procesador de textos, elija Imprimir.
O diga “Hacer clic en Archivo”, haga una pausa y diga
“Imprimir”. Puede decir, simplemente “Imprimir documento” o
“Imprimir archivo” si estdn activados los comandos naturales.
Consulte la ayuda en linea para m4s informacion.
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Almacenamiento

En el mend Archivo, elija Guardar. También puede decir
“Hacer clic en Archivo” y decir “Guardar”. Recuerde que debe
hacer una pausa entre los comandos “Hacer clic en Archivo” y
[13 '3l b

Guardar” para que Dragon NaturallySpeaking los reconozca
por separado. Si estdan activados los comandos naturales, podra
decir “Guardar documento”.

Obtencién de ayuda

Para acceder ala ayuda en linea de Dragon NaturallySpeaking,
haga clic en el mend Ayuda de DragonBar y elija Temas de
ayuda. También puede decir “Ver ayuda”. Puede imprimir los
temas de la ayuda con el bot6n Imprimir de esa ventana. Para
abrir los vinculos de la ayuda en linea, diga sus nombres. Esos
vinculos se mostrardn junto a la ventana de la aplicacion y le
proporcionaran ejemplos de la mayoria de los comandos mads
habituales que funcionan en la aplicacion que esté usando.

La ayuda en linea incluye la siguiente informacién que no se
encuentra o no se trata completamente en el Manual del
usuario:

B Crear y administrar perfiles de usuario
B Dictar con una grabadora portatil

m Dictar con perfiles de usario itinerante (ediciones Professional
y superiores)

B Trabajar en el escritorio

m Trabajar en programas

m Corregir errores de reconocimiento

m Revisar texto

B Mejorar la precisién del reconocimiento

B Crear y editar comandos personales (ediciones Professional y
superiores)

B Herramientas de Dragon (ediciones Professional y
superiores)

39



Primer dictado

:Qué digo?

Al decir “gQué digo?”, se abrird la Barra Lateral de Dragon con

Sugerencias Dragon debajo. La Barra Lateral de Dragon muestra
una seleccion de comandos ttiles que Dragon reconoce en cada
situacidén, ya esté en un programa determinado o en el escritorio

de Windows.
Para abrir la barra Comandos de ejemplo de Dragon:

1 Elija Barra lateral en el ment Ayuda de DragonBar o diga
“s0ué digo?”.

2 Se abrira la Barra Lateral de Dragon, con una seleccion de
comandos junto a la ventana en la que esté trabajando.

El contenido de la Barra Lateral de Dragon cambia
segun la aplicacién que esté activa. Por ejemplo,
cuando alterna entre Microsoft Outlook y la
DragonBar, el contenido de la Barra Lateral de [ E S S s

Dragon cambia en consecuencia. Microsoft Outiook

(% BARRA LATERAL DE DRAGON # T 7 X

btener ayuda

{%, BARRA LATERAL DE DRAGON #Th P %

Imcie Global Mouse: Comandos

DragonBar

Comandos de

la DragonBar Comandos de

MS Outlook
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Y[e17 ¥ Los comandos marcados con un asterisco (*) sélo estardn
disponibles si se marca la casilla de verificacién Activar comandos
naturales en la ficha Comandos del cuadro de didlogo Opciones.

3 Para ver comandos del escritorio de Windows, haga clic en el
escritorio y observe cémo cambian los comandos de la Barra
Lateral de Dragon. Los comandos se describe con m4ds detalle
en la ayuda en linea.

Y[e37¥ Si no hay comandos de ejemplo disponibles para un
determinado programa, aparecerd una lista de comandos Globales
(para todos los programas).

Comandos del escritorio de Windows
disponibles en el escritorio y comandos
globales disponibles en todas las
ventanas.

{ BARRA LATERAL DE DRAGON

Inicia Mouse

Comandos pe

Comandos globales (%, BarRA LATERAL DE DRAGON "B 203 2 x
A Ontenarayuda Inicio Paiabal Mouse ComAnGas ns
Aylidame
; Escritorio Comandos
B Ohtener ayuda del escritorio
Dragon acefca de esontono

H Cambiar &
Lista de programas

Ligta da Mhdad

a
Lists de ven e O programas

lataral d& Dragon 11 Trabajar con ventanas

1 Internet
a5 abeen el cuadro de ddlogo Editor de
ragon, dende puiede refinar bos

b Rl

&

Abrir B musgics
shrir Miz videos
Abrir Ex

= S e i &hrir Pana] de cantral
Buscar en documentds a ik b ki A DAL

Buscar en &l historial web 3 <tados =
(al=1=laall Tebts] Comandos
globales

.|
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4 Si desea ver mds comandos para el programa actual, haga
clic en las fichas Mouse o Comandos personales que se
muestran en la parte superior de la barra Comandos de ejemplo
de Dragon. O bien, haga clic en uno de los iconos de la
esquina superior derecha (vea la siguiente ilustracién) para
abrir los elementos siguientes:

B Visualizador de comandos
m Editor de vocabulario

m Cuadro de didlogo Opciones
B Ayuda de Dragon

Visualizador

de comandos EdIfOI’ de CUCdI’O de

Comandos personales ;
vocabulario  diglogo

Los iconos de la esquina superior

Comandos derecha de la Barra Lateral de Opciones
del mouse Dragon abren varias funciones Ayuda de
de Dragon
Dragon

( BARRA LATERAL DE DRAGON

Inicio Mouse Comandos personales

5 Para obtener mads informacién, mire la ayuda en linea.

Tutorial

Para inciar el Tutorial, elija Tutorial del mena Ayuda en la
DragonBar. El Tutorial incluye una cantidad de lecciones que
abarcan los principios bésicos de Dragon.

Resolucién de problemas

Si tiene problemas al usar Dragon NaturallySpeaking, o bien, si
obtiene resultados inesperados, consulte la seccién Solucion de
problemas y Sugerencias de la ayuda en linea.
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La DragonBar

La DragonBar le brinda acceso a funciones y caracteristicas de
Dragon NaturallySpeaking.

Cambiar Mends
posicién
& DragunBar - Professional _'_|z|
(#) Petfil Herramigntas Wocabulatio  Modos  Audio  “Ayuda !
@ Mo ze dispone de dictado agqui
M:crofono
Estado

El mena Sonido y la barra de herramientas extra sélo estdn
disponibles.

Botén Micréfono y pantalla de volumen

Cuando el micréfono esta
encendido, la indicacién de & DragnnBar - Professid
volumen muestra el nivel del v k.' )
sonido. Amarillo significa m ﬁ

silencio o voz demasiado baja, Modo de reconoc
verde indica un nivel adecuado
de la voz, y rojo refleja que esta
hablando demasiado alto.

Pantalla de vo/umen
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El indicador de Control total de texto

La DragonBar incluye un indicador de Control total de texto que
aparece en verde cuando usted se encuentra en una aplicacion o
ventana en la que se admiten todas las funciones de
NaturallySpeaking.

El indicador de Control total de texto (parece una marca de verificacién)
se muestra en verde para indicarle que puede dictar.

& DragonBar - Professional

" o (®) Pefil Herramientas Wocabularic  Modos  Audio Awuda ]

m @ . Mado de reconocimienta: Narmal

En general, es posible dictar y utilizar los comandos de voz de
Dragon en las ventanas de texto de cualquier aplicacion. Sin
embargo, en ocasiones puede encontrar una aplicacién o
ventana especifica de una aplicaciéon en la que algunos
comandos de voz no funcionen o no lo hagan correctamente.

Cuando se encuentra en una ventana no estdandar, el indicador
Control total de texto se desactiva, lo que indica que podr4 tener
alguna dificultad al seleccionar y modificar el texto dictado.

Ademads, cuando comience a dictar en una ventana no estdndar,
la DragonBar mostrard el mensaje No se dispone de dictado aqui.

En caso de tener dificultades al dictar o corregir en una de estas
ventanas no estandar, utilice la Ventana de dictado.

Consulte la ayuda en linea para mads informacion acerca de la
utilizacion de la Ventana de dictado.

Barra de herramientas extra

Si est4 presente en su edicién, puede hacer clic en el boton
Extras | ¥ | del extremo derecho de DragonBar para abrir la
barra de herramientas adicional. LLa barra de herramientas
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adicional muestra botones para la transcripcion y la
reproduccién del dictado mediante grabadora de mano.

Detener Onmite la frase

Iniciar reproduccién siguiente

reproduccién\
Correccion... |E| ? “'% Dr Transcribir, .,

el botén Omite | el bofo’r_»
Correccién frase anterior leereso Transcribir
Correccion

Al hacer clic en el boton Correccion, se abre el menu Correccion
para ensefiar al equipo lo que ha dicho. Consulte el capitulo 4,
Correccion y edicion en la pagina 67.

Transcribir

Use este botén para transcribir su voz desde una grabadora de
mano. Consulte la ayuda en linea para mas informacién.

Iniciar reproduccion y Detener reproduccién

Después de seleccionar el texto y hacer clic en el botén Iniciar
reproduccion, podra escuchar la reproduccion de la grabacién de
su dictado. Durante la reproducciéon aparecera en la pantalla
una flecha amarilla que sigue lo que ha dicho. Haga clic en el
botén Detener reproduccion para cancelar la reproduccion de su
VOZ.

Leer eso

Si selecciona un texto y hace clic en el botén Leer eso, Dragon
leera el texto.

Omite la frase anterior y Omite la frase siguiente

Estos botones se usan para omitir una pronunciacién anterior o
posterior. Para Dragon, una pronunciacién es un grupo de
palabras dichas sin hacer pausas. Los elementos del ment
Extras pueden mostrarse en la DragonBar principal. Consulte
la ayuda en linea para mads informacion.
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Cambio de la ubicacién de DragonBar

Para cambiar la ubicaciéon de DragonBar, haga clic en el icono
de Dragon que hay a la izquierda de DragonBar. Aparece un
menu con las opciones siguientes para desplazar la DragonBar:

ELUJA... PARA...

Acoplar al borde supe-  Fijar la DragonBar en la parte superior

rior (predeterminada)  de la pantalla.

Acoplar al borde inferior Fijar la DragonBar en la parte inferior de
la pantalla.

Modo flotante Ubicar libremente la DragonBar.

Sigueme Hacer que la DragonBar aparezca sobre

la ventana en la que estd dictando.

Sélo icono Ocultar completamente la DragonBar y
mostrar Unicamente el icono del micré-
fono en la barra de tareas de Windows.

También puede ocultar la DragonBar diciendo "Cambiar a
modo Sélo icono". Para que vuelva a aparecer una DragonBar oculta,
haga clic con el botén derecho del mouse en el micréfono que hay en
la esquina inferior derecha de la pantalla. En el mend que se abre, elija
Restaurar DragonBar a la posicién anterior.

Control de Dragon NaturallySpeaking mediante
comandos de voz
Es posible controlar Dragon NaturallySpeaking mediante
comandos de voz. Por ejemplo, para abrir la barra de

herramientas adicional, diga “Mostrar barra de herramientas
adicional”.

Uso de Ejecucién rapida

Elicono Ejecuciéon rdpida deDragon en la bandeja de la barra
de tareas de Windows, proporciona acceso rapido a Dragon
NaturallySpeaking y a los tltimos usuarios. Al hacer clic con el
botén derecho del mouse en el icono Ejecucion rapida, se abre el
menu de esta funcion.
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Y[eX? ¥ Esta opcidn se instala al final del proceso de configuracién de
Dragon NaturallySpeaking.

Activacién de Ejecucién répida

Si activa Ejecucién rdpida, Dragon NaturallySpeaking se inicia
en cuanto lo hace el sistema y el icono de esta funcién se agrega
a la barra de tareas de Windows.

El modo Ejecucion rdpida se puede activar de dos formas
distintas:

B Durante la instalacién. Si opta por configurar las opciones de
Dragon durante una instalacién personalizada, configure la
opcién Ejecucion rapida cuando finalice la instalacion.

B Desde el cuadro de didlogo Opciones. En el menu
Herramientas de DragonBar, elija Opciones y, después, la
ficha Misceldneos. Para activar la Ejecucion rdpida, elija
Ejecutar en modalidad Ejecucion rdapida al arrancar Windows.
Consulte la pigina Uso de Ejecucion rdapida en la piagina 48
para obtener mds informacion.

Desactivacién de Ejecucién rdpida

Para cerrar permanentemente la Ejecucion rapida, desactive su
casilla en la ficha Ejecucién R4pida del cuadro de didlogo
Opciones.

Para volver a mostrar la DragonBar

Para mostrar la DragonBar cuando el programa se encuentra en
modo Ejecucién rdpida, haga clic con el botén derecho en el
icono de microfono de la barra de tareas Ejecucion rdpida 'y
seleccione Restaurar DragonBar a la posicion anterior.

Desactivacién provisional de Ejecucién rapida

Para desactivar temporalmente Ejecucion rdpida, asegirese de
que no esté ejecutando NaturallySpeaking, haga clic con el
botén derecho del mouse en el icono de esta funcién y elija Salir
de Ejecucion rdpida. De esta forma, el icono Ejecucion rapida
desaparece de la barra de tareas de Windows. Cuando reinicie
Windows, el icono volverd a aparecer en la barra de tareas.
También puede reiniciar Ejecucion rdapida sin volver a arrancar
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Windows. Para ello, seleccione Inicio > Programas > Inicio >
Dragon NaturallySpeaking.

Uso de Ejecucién rapida

Haga clic con el boton derecho del mouse en el icono Ejecucion
rdpida de la barra de tareas para iniciar esta funcién. De esta
forma, aparece su menu.

Biuewo perfil de usuanio, ..
++ aflad fusnte do audio al perfill de usswio actual, .
A vorskadario o perfil de ususrio schusl..
§= Desactivar el miceifone de Dragon Ala perfl de wuai
Roestaurar Dragonbar a ly posciin anbesior by peefil de ysuania recente ¥

BT oo ot do oo

Guardar perfi de ususrio
Bderiniste ar parfiles da ubuacia..,

¥
» @:*Cmadamwﬁodupmuﬂemn

e atrarias
Vs sba daris "
[ehedos
ko
Ayuda
d Sk e Eraon | Biestaurar perfil de usuanio

ELUJA... PARA...

Activar/Desactivar el micréfono de Encender o apagar el micréfono.

Dragon

Restaurar DragonBar a la posicién Restaurar la DragonBar al modo en que se visualizaba con

anterior anterioridad.

Perfil Realizar cualquiera de las acciones que normalmente realizaria
desde el ment Perfil. Afiadir una fuente de audio; afiadir un
vocabulario; abrir, cerrar, guordor, administrar, realizar una
copia de respaldo o restaurar un perfil de usuario.

Herramientas Abrir cualquier opcién del ment Herramientas.

Vocabulario Abrir cualquier opcién del mend Vocabulario.

Modos Abrir cualquier opcién del ment Modos.

Audio Abrir cuc:|quier opcién del mend Audio.

Ayuda Abrir cualquier opcién del mend Ayuda.

Salir de Dragon Cerrar Dragon si se estd ejecutando.

Si el icono Ejecucién rdpida desapareciera por algtin motivo,
siempre podra reiniciar el programa desde el meni Inicio de
Windows.
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CAPITULO

zr

Trabajar en el escritorio

n este capitulo se describe la forma de controlar
practicamente todo el equipo mediante los comandos de voz
de Dragon NaturallySpeaking.

Programas, documentos y carpetas

Mediante comandos de voz, es posible iniciar programas y abrir
documentos o carpetas que aparezcan en el meni Inicio o en el
Escritorio.

No puede iniciar Dragon NaturallySpeaking mediante la voz.
Sin embargo, si puede iniciar automéaticamente Dragon
NaturallySpeaking en modo dormido al iniciar Windows,
seleccionando la opcién “Encender micréfono (en modo
dormido)” en la ficha Misceldneos del cuadro de didlogo
Opciones. Consulte la ayuda en linea para mas informacion.

Inicio de programas

Para abrir un programa desde el ment Inicio, diga “Iniciar”
seguido del nombre del programa tal y como aparece en el menu
o submenu. También puede decir el nombre que aparece debajo
del icono del escritorio.

Por ejemplo, para iniciar Internet Explorer®, diga “Iniciar
Internet Explorer”.

Abrir documentos y carpetas desde el mend Inicio

Para abrir un documento o una carpeta desde el menu Inicio

b
diga “Iniciar” y después el nombre del documento o carpeta tal
como aparece en el meni.

Por ejemplo, para abrir un documento llamado ventas.doc,
podria decir “Iniciar Ventas punto doc”. Para abrir un
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documento denominado diario.wpd, podria decir “Iniciar
diario punto w p d”.

Para abrir un documento o carpeta desde el escritorio de
Windows® diga “Iniciar” y, después, el nombre que aparece
debajo del icono. Por ejemplo, para abrir una carpeta
denominada Proyectos, diga “Iniciar Proyectos”.

Proyectos Diga "Iniciar Proyectos"

Cambio entre ventanas

50

Se puede alternar entre las ventanas abiertas diciendo
“Cambiar a” seguido del nombre del programa o la ventana del
documento tal y como aparece en la barra de titulo.

Por ejemplo, si estd ejecutandose Microsoft® Word® puede pasar
a ese programa si dice “Cambiar a Microsoft Word”.

También puede pasar de una a otra ventana diciendo “Cambiar
a Ventana siguiente” (equivale a pulsar ALT+TAB) y “Cambiar
a Ventana anterior” (equivale a pulsar ALT+MAYUS+TAB).

DIGA ESTO... PARA...

Cambiar a Ventana Pasar a la aplicacién siguiente.
siguiente

Cambiar a Ventana anterior  Pasar a la aplicacién anterior.
Cambiar a Microsoft Word ~ Hacer de Microsoft® Word la apli-

cacién activa.

Cambiar a (nombre de la Pasar a la aplicacién abierta que

aplicacién) indique. Diga el nombre de la apli-
cacién tal como aparece en la barra
de titulo de su ventana.
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Abrir y cerrar menus

Puede activar cualquier menu diciendo su nombre.
Para abrir un ment:

1 Abra una ventana de un programa (por ejemplo, Microsoft®

Word).

Diga el nombre del ment que desea abrir (por ejemplo, diga
“Botdén de office”). Si el comando no funciona, diga “Hacer clic
en” y el nombre del menta que desee abrir (por ejemplo, diga
“Hacer clic Botén de office”).

Primero, dig
"Botén de office" Z\

"Hacer clic en
Botén de office” s

@

i
H Guardar
' .
i:i Gigardat como #

Y
¥ L} I b
) ] 1mprmie
Segundo, diga
"Guardarcomo” 5 preparst ‘
-ﬁ:l Eriar
Puflicas ’

Lerrar

1) Opdiones de'Ward | % Saliv de Woed

2 En este ejemplo, se abre el Office mena en Word 2007. Si el
comando no funciona, (por ejemplo, si se escribe la palabra
“clic” en el documento), es posible que haya hecho una pausa
al decir el comando.

3 Diga el nombre de una opcién de meni para ejecutarla (por
ejemplo, diga “Guardar como’), entonces el didlogo aparece
donde puede seleccionar el formato de archivo que desea.
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4 Para cerrar un menq, diga “Cancelar”.

m Para abrir el mend Inicio, diga "Hacer clic en Inicio" o
acer clic en el mend Inicio”.

Si se escriben los comandos en el documento, en lugar de
ser reconocidos, puede hacer que Dragon NaturallySpeaking
los reconozca como tales sélo cuando vengan precedidos de
“Hacer clic en”. Con este fin, active la opcion Requiere ‘Clic’
para seleccionar un menii o un control en la ficha Misceldneos
del cuadro de didlogo Opciones. Consulte la ayuda en linea para
mads informacién.

Seleccion de botones, fichas y opciones

Con Dragon NaturallySpeaking en marcha puede seleccionar
cualquier botén, casilla de verificaciéon, cuadro de texto u opciéon
que vea en un cuadro de didlogo con sélo decir su nombre. Si
eso no funciona, diga “Hacer clic en” seguido del nombre.

Por ejemplo, para activar la casilla Regla diga “Regla” o
“Hacer clic en Regla”. Para desactivar la casilla, vuelva a decir
su nombre.

Diga "Regla" o "Hacer
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clic en Regla”

Diga "Vista en miniatura” o
"Hacer clic en Vista en miniatura”

ocumentol - Microsoft Word

Referencias Correspondencia Revisar Vista
| Regla Mapa del documento ) 1=l
Lineas de fa cuadricuta [V Vistas en miniatura || % 7 s Q
Zoom 100%
Barra de mensajes =
Mostrar u ocultar Zoam

Para seleccionar las fichas, diga inicamente el nombre
correspondiente, o bien, digalo precedido de “Hacer clic en”.
En el cuadro de didlogo de la imagen, podria decir “Opciones” o
“Hacer clic en Opciones” para seleccionar esa ficha. También
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puede moverse por las opciones diciendo “Ir a la ficha
siguiente” € “Ir a la ficha anterior”.

En algunos programas no podrd seleccionar elementos de los
cuadros de didlogo mediante sus nombres. En cuyo caso, intente el
método siguiente: diga "Pulsar tecla de tabulacién" varias veces, para
llegar a la opcién que desee, después, diga "Pulsar barra
espaciadora" para activarla. Consulte también Mover el puntero
del mouse y hacer clic en la pdgina 61.

Seleccidon de iconos en el escritorio

Puede usar comandos de voz para seleccionar iconos del
escritorio de Windows®.

Para seleccionar un icono del escritorio:

Cambie al escritorio de Windows®. Para hacerlo con la voz,
minimice todas las aplicaciones abiertas y coloque el cursor
sobre el icono del escritorio. Diga “Mouse hacer clic” para
activar el escritorio.

Diga el nombre del icono (por ejemplo, Mi PC). Dragon
NaturallySpeaking escribe el nombre del icono y Windows®
lo selecciona.

Para seleccionar otro icono, diga “Ir” seguido de la cantidad
de iconos que lo separan del icono que desea elegir (hasta 20)
y después la direccién (arriba, a la derecha, a la izquierda,
abajo).
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Por ejemplo, diga “Ir I a la derecha”, “Ir 2 abajo” o “Ir 3
arriba”.

Diga "Equipo”
para elegir el

icono Equipo 1 5
i r__.? Bl

Equipo Motepad
Diga "Ir 1 a la
- _Hf derecha" para
a L seleccionar
Command Prompt  Internet Explorer Nofepad
Diga "Ir 2 abajo" :
para seleccionar @
la Papelera de Papelera.d

reciclaje reddaje

Después de seleccionar un icono, puede decir “Pulsar Entrar”
para iniciarlo o abrirlo y “Pulsar Mayiisculas F10” para abrir su
menu (igual que hacer clic con el botén derecho del mouse en el
icono).

También puede usar comandos de voz para esas acciones.
Consulte Seleccionar y arrastrar objetos en la piagina 63.

Cambio de tamaiio y cierre de ventanas

Para cambiar el tamafio de las ventanas o cerrarlas, diga
“Hacer clic en” seguido de uno de estos comandos de voz:

DIGA ESTO... PARA...

Hacer clic en Minimizar o bien Minimizar toda la
Hacer clic en meng de Control (pausa)  ventana.

Minimizar

Hacer clic en Maximizar o bien Maximizar la ventana.
Hacer clic en meny de Control (pausa)

Maximizar
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DIGA ESTO... PARA...

Hacer clic en Restaurar o bien Restaurar el tamafio ante-
Hacer clic en meni de Control (pausa)  rior de la ventana.
Restaurar

Hacer clic en Cerrar Cerrar el programa

o bien activo.

Pulsar ALT F4

Pulsar CTRL F4 Cerrar el documento

activo, no el programa
(funciona en la mayoria
de los programas).

Hacer clic en el mend Inicio, o bien Abrir el meng Inicio de
Hacer clic en Inicio o bien Windowse.
Pulsar CTRL ESC

Y[eXI ™ "Hacer clic en" NO es opcional para los comandos del mend
Control.

W Si tiene problemas para que Dragon
aturallySpeaking reconozca alguno de los comandos de la ventana,
abra el mend Control mediante "Hacer clic en mend Control" y, a
continuacidn, diga los comandos.

Desplazamientos por ventanas y cuadros de lista

Puede desplazarse verticalmente por una ventana (por ejemplo,
una ventana de ayuda en linea) o un cuadro de lista diciendo
“Ir” seguido del niimero de veces que desea presionar la flecha
de desplazamiento (hasta un méaximo de 20) y la direccién del
movimiento. Por ejemplo, diga “Ir 4 abajo” o bien “Ir 10
arriba”.

Para desplazarse horizontalmente, diga “I»” seguido del
numero de veces que desea presionar la flecha de
desplazamiento (hasta un médximo de 20) y la direccion del
movimiento. Por ejemplo, diga “Ir 10 a la izquierda” o bien “Ir
Saladerecha”.
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Abrir listas y seleccionar elementos

Para activar cualquier cuadro de lista, diga su nombre.
Para abrir un cuadro de lista:
1 Diga el nombre del cuadro de lista que va a abrir.

2 Diga “Abrir opciones”, “Abrir lista” o “Expandir lista”.
La lista se abre para mostrar todas las opciones disponibles.

Para seleccionar un elemento en una lista
1 Diga el nombre completo del elemento, o

2 Diga “Ir x abajo” o “Ir x arriba”, donde x es el nimero de
elementos entre su seleccion y la selecciéon actual.

Pulsacién de teclas

Puede activar menis y controles de Windows® mediante las
teclas. Con Dragon NaturallySpeaking se puede "pulsar”
cualquier tecla con la voz. Puede pulsar letras, nameros, teclas
modificadoras (MAYUS, CTRL y ALT), etc.

uede decir “Presionar, resionar tecla” o “Escribir”. Los
P d d (‘P ”» “P t l ” “E b ” L
tres comandos de voz funcionan de la misma manera.

Y[eXI M "Tachar eso" no borra las teclas pulsadas mediante la voz con
comandos Presionar. Debe seleccionar el texto con la voz o el mouse y
eliminarlo o decir "Presionar Suprimir".

Pulsar letras
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Puede pulsar cualquier letra diciendo “Presionar” seguido de la

letra. Para pulsar varias letras, debe decir “Presionar” antes de

cada una. Para escribir “txt”, por ejemplo, diga “Presionar t”,
AN 1Y

“Presionar x”°, “Presionar t”’ (haciendo una pausa entre cada
comando).

m También puede escribir palabras con el modo
eletrear. Consulte “Alternancia de modos de reconocimiento en
la pégina 117 en la pdgina 61 para obtener mds informacién.

Para las letras de pronunciacién similar (como b, d, y v), puede
utilizar el alfabeto internacional de comunicaciones para
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“deletrearlas”, como, por ejemplo, “Presionar alfa”,
“Presionar Daniela" o diga “Presionar d de Daniela”, etc.
(también puede decir “Presionar d de Daniel”, etc.) como si
estuviese deletreando un nombre por teléfono.

DIGA... LUEGO...

Presionar a

cualquier letra de a a la z o bien cualquier
palabra del alfabeto internacional, desde alfa
hasta zulg

a de alfredo/alfa

b de bartolo/bravo

c de carlos/charlie

d de daniela/delta

e de enrique/eco

f de francisco/foxtrot
g de gerardo/golf

h de humberto/hotel

i de ignacio/india

i de josé/juliet

k de kimono/kilo

| de lucia/lima

m de miguel/mike

n de natalia/november
o de octavio/oscar

p de patricia/papa

q de quevedo/quebec
r de ramiro/romeo

s de susana/sierra

t de tamara/tango
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DIGA... LUEGO...

u de ulises/uniform

v de victoria/victor

w de wilfrido/whiskey
x de xerox/x-ray

y de yolanda/yankee

z de zapata/zulu

(puede decir "como" en lugar de "de")

Y[e37 ¥ Puede decir "Presionar c" o "Presionar Charlie", pero no
"Presionar Cati" ni "Presionar Carl".

Letras en mayuscula

Para escribir una letra en mayuscula, diga “Presionar
Mayisculas” seguido de la letra.

Por ejemplo, para escribir “28K” diga “veintiocho” seguido de
“Presionar Mayidsculas K” (o “Presionar maytscula K de

kilo”).
NuUmeros

Para pulsar ntimeros (del 0 al 9), tendra que decir “Presionar”
seguido del nimero. Por ejemplo, diga “Presionar 8.

Combinaciones de teclas

Puede pulsar cualquier combinacién de las teclas modificadoras
(MAYUS, CTRL y ALT) a la vez que pulsa otra tecla, como una
letra. Puede decir, por ejemplo:

m “Presionar Control Z”’ (deshacer)
B “Presionar Alt A” (abrir ment Archivo)

m “Presionar Mayisculas Tabulacién” (moverse hacia atrds
por las opciones de un cuadro de didlogo)

Y[eX7 ™ Dragon NaturallySpeaking no ejecuta el comando "Presionar
Control Alt Suprimir" (la combinacién de teclas que reinicia el equipo).
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Teclas numéricas y de funcién

Para pulsar una tecla de funcién (entre F1 y F12, diga
“Presionar” seguido del nombre de la tecla. Por ejemplo, diga
“Presionar F1” para abrir la ayuda en pantalla.

Para pulsar teclas numéricas, diga “Presionar” seguido del
nombre de la tecla. Puede decir, por ejemplo “Presionar menos
numérico” para pulsar el acceso directo de teclado que abre el
cuadro de didlogo Correccién. Consulte la lista completa que se
incluye a continuacion:

DIGA... LUEGO...

Presionar

1 numérico

9 numérico (del 0 al 9)

Punto numérico (.)

Diagonal numérico (/) (pone a dormir el micréfono)

Menos numérico (-) (abre el cuadro de didlogo
Correccién)

Mds numérico (+) (apaga el micréfono)

Asterisco numérico (*) (abre el mend NaturallyS-
peaking de DragonBar)

Entrar numérico

Y[e3¥¥ Para que los comandos "Presionar x numérico” funcionen
correctamente, la tecla Blog Num debe estar activada. Puede decir
"Presionar bloqueo numérico" para activar el bloqueo numérico.

Pulsacidn de otras teclas

Las teclas siguientes también se pueden pulsar con la voz:

DIGA... LUEGO...

Presionar

Flecha arriba
Flecha abajo
Flecha derecha

Flecha izquierda
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Inicio

Fin

Retroceder pdgina
Avanzar pdgina
Tecla de insercién
Tecla de supresién
Control
Maydsculas

Alt

Imprimir pantalla
Bloqueo desplazamiento
Pausa

Bloqueo numérico

Bloqueo mayusculas
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Mover el puntero del mouse y hacer clic

Dragon NaturallySpeaking permite controlar el mouse sin
utilizar el teclado con la tecnologia MouseGrid y los comandos
de voz del puntero del mouse. Estas funciones sirven para
colocar el puntero en cualquier punto de la pantalla, para hacer
clic y para arrastrar objetos utilizando la voz.

Movimiento del puntero con MouseGrid

Coloque el puntero en cualquier punto de la pantalla utilizando
la tecnologia MouseGrid. El movimiento puede realizarse con
respecto a toda la pantalla o a la ventana activa.

Para usar MouseGrid:

1 Diga “Dividir pantalla” para colocar la cuadricula sobre
toda la pantalla (como en este ejemplo), o bien, diga
“Dividir ventana” para situarla sobre la ventana activa.

Por ejemplo:

| = =10l xj

- M

e oo aBOER ST wd .
e -1z < BJuElFEINCEEE QDA

i 4----s---s---:----s---a---w---:|---:z---|3---u---15---.%
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Diga "4" para
colocar una
cuadricula
mds pequefia
sobre el
cuadro
ndmero 4.
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2 Diga un niimero del 1 al 9 para colocar el puntero en el drea
numerada. Por ejemplo, en la ilustracion que se muestra a
continuacién, para colocarlo sobre la Papelera de reciclaje,
diga “4”. El 4rea de la pantalla seleccionada se dividira en
una cuadricula més pequeiia.

-

Bectand  Bewerken  Beeld [rvoegen  Opmask Extrs  Tshel  Vencter Help
DEEAYMSAY ia@ad ec-n- aBEOEN S
o Bandswd = TmesMewRomsn = 12 -B!lIlE!?I-I-"

i
e

Lot Tonm, ._l.gl T TR DAY LR DS BARE DU EREE DA s G T
-~
ol
i 1 L 3
8l [ [ o
7 8 )
[Eeo=4] |
Py i S 1 11 Op Z4em Rgl Kol OPN WEG LT CWE Medert

3 Para acercarse al drea deseada, diga otro ntmero de la
cuadricula. Por ejemplo, diga “4” para colocar el puntero
sobre el icono de la Papelera de reciclaje.

Siga diciendo el nimero de cuadricula correspondiente para
ampliar hasta que el puntero esté sobre un icono u otro
objeto. Puede usar comandos de voz para hacer clic, marcar
o arrastrar un objeto. Consulte las secciones siguientes para
saber c6mo se usan comandos de voz para hacer clic, marcar
o arrastrar un objeto con el mouse.

m Para deshacer la dltima accién de MouseGrid, diga
"Deshacer eso”.

Para cerrar MouseGrid, diga “Cancelar”.
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Movimiento del puntero con el comando "Mouse"

Los comandos del puntero del mouse permiten mover el puntero
unos pocos milimetros hacia arriba, hacia abajo, a la derecha o
a la izquierda.

Con un sé6lo comando de voz, puede mover el puntero y hacer
clic en el mouse. Puede decir, por ejemplo “Mouse arriba 3
clic” o bien “Mouse a la derecha 2 doble clic”.

Para mover el puntero:

1 Diga “Mouse’seguido de la direcciéon y el nimero de veces
que desea moverlo (hasta 10). Por ejemplo, diga “Mouse
arriba 5” o “Mouse a la izquierda 10”.

2 Puede utilizar comandos de voz para hacer clic o marcar y
arrastrar cuando el puntero esté sobre un icono u otro objeto.

Hacer clic con el mouse

Con la voz puede hacer clic, doble clic, clic con el boton
izquierdo y clic con el botén derecho del mouse.

Para hacer clic:

1 Coloque el puntero del mouse sobre un objeto que desee
seleccionar (por ejemplo, diga “Dividir pantalla 9 I’ o

“Mouse 2”).

2 Diga “Mouse hacer clic”, “Mouse doble clic”, “Mouse clic
izquierdo” o “Mouse clic derecho”.

Puede seleccionar y arrastrar un objeto como se describe en la
siguiente seccion.

Seleccionar y arrastrar objetos

Con la voz puede seleccionar un objeto y arrastrarlo a distintas
ubicaciones.

Para seleccionar y arrastrar un objeto:

1 Coloque el mouse sobre €l icono u objeto que desee arrastrar
y luego diga “Marcar” (por ejemplo, diga “Dividir pantalla
91 Marcar”).
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2 Mueva el puntero del mouse hasta el lugar donde desee
arrastrar el objeto y luego diga “Arrastrar” (por ejemplo,
diga “Dividir pantalla 6 3 Arrastrar”).

m También se puede decir "Control-Arrastrar" y
ayusculas-Arrastrar” en lugar de "Arrastrar”, para arrastrar mientras

se mantiene pulsada la tecla CTRL o MAYUS.

Desplazamiento del puntero con los comandos de
movimiento del mouse
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Ademais de los métodos para desplazar el mouse descritos
anteriormente, también es posible moverlo mediante los
comandos de desplazamiento del mouse. Diga, por ejemplo,
“Mouse a la derecha”. El puntero del mouse empezara a
moverse hacia la derecha y seguirad haciéndolo hasta que diga

“Alto”.
Para activar los comandos de movimiento del mouse

Para usar los comandos de desplazamiento del mouse:

1 En el ment Herramientas de DragonBar, elija Opciones v,
después, la ficha Comandos.

2 Seleccione Activar comandos de movimiento del mouse y
haga clic en Aceptar.

3 Haga clic en el botén Velocidad para determinar con qué
rapidez se desplazara el puntero del mouse cuando se use un
comando de movimiento.
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Comandos de desplazamiento del mouse

Resumen de los comandos de movimiento del mouse
disponibles.

DIRECCION... VELOCIDAD
(OPCIONAL)...

Mover mouse Arriba Répido
Mouse Abajo Més rdpido
Arrastrar mouse A la derecha Mucho més répido
Arrastrar A la izquierda répidamente

Arriba a la izquierda  Lento

Abajo a la izquierda  Més lento

Arriba a la derecha Mucho mds lento

Abajo a la derecha lentamente

Mientras se mueve el mouse, puede decir cualquiera de los
comandos anteriores. También puede decir:

m “Alto”, “Interrumpe” o “Detén” para detener el movimiento
del mouse.

m “Arriba”, “Abajo”, “A la izquierda”, “A la derecha”,
“Arriba a la izquierda”, “Abajo a la izquierda”, “Arriba a
la derecha” o “Abajo a la derecha” para cambiar la

direccion del desplazamiento del mouse.

B “Mds rdpido”, “Mucho mds rdpido”, “Mds lento” o “Mucho
mds lento” para cambiar la velocidad a la que se desplaza el
mouse.

B “Hacer clic en”, Hacer doble clic”, “Clic derecho” o “Clic
izquierdo” para hacer clic.

m “A dormir”, “Parar de escuchar” o “Apagar micriéfono”
para apagar el micréfono.

Para especificar qué botén del mouse (izquierdo, derecho o
central) se mantendra pulsado al arrastrar o si desea que las
teclas MAYUS, CTRL o ALT se mantengan pulsadas durante el
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arrastre, use alguno de los comandos citados antes de decir uno
de los comandos de arrastrar de la tabla anterior:

B Izquierda m Derecho m Mayiisculas
derecho
m Central (con un B Mayiisculas
mouse de tres B Derecha control
m Control
botones)

w Als m Alt derecho

Por ejemplo, para arrastrar con la tecla MAYUS pulsada, puede
decir “Presionar mayisculas y arrastrar hacia arriba”. Para
arrastrar con la tecla AL'T derecha pulsada (la tecla ALT de la
derecha del teclado), diga “Presionar alt derecha y arrastrar
hacia arriba a la izquierda”.



CAPITULO

Correccion y edicion

uando Dragon NaturallySpeaking escribe palabras
c incorrectas, es necesario corregir los errores. Al
proporcionar al programa la palabra adecuada, en realidad
estara ensefidandole a no volver a cometer los mismos errores.

La correccién de errores exige cierto esfuerzo adicional, pero a
la larga ahorra tiempo, ya que consigue que Dragon
NaturallySpeaking funcione con mayor precisiéon. Lo mds
probable es que tenga que corregir errores con mds frecuencia
las primeras veces que dicte, y que esa frecuencia disminuya a
medida que el programa aprenda de sus correcciones.

Acostambrese a corregir los errores para mejorar
continuamente la precisiéon del programa. No olvide nunca
guardar sus archivos de voz cuando se le pida, a fin de
conservar los ajustes realizados por el programa.

m Antes de sobrescribir una palabra, deberd marcarla.
etroceder y volver a escribir (o decir "Tachar eso") no hard que el
software aprenda de las correcciones ni mejorard la precisién del

reconocimiento. Para ello, deberéd marcar primero el texto y luego
corregirlo, o bien, sobrescribirlo con las palabras que haya dicho.
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Correccidn de errores

Hay varias formas de corregir los errores de reconocimiento de
un documento. Las técnicas siguientes describen los métodos
mads elementales, pero puede combinar esas técnicas de la forma
que mejor se adapte a su estilo de trabajo.

Correccion de texto mediante el teclado
1 Lleve el cursor al principio del dictado que desee corregir.

2 Pulse la tecla de acceso rapido para abrir el mena
Correccion. La tecla predeterminada es la tecla menos (-) del
teclado numérico. Puede cambiar la asignacion de esa tecla
en la ficha Teclas de acceso rdpido del cuadro de didlogo
Opciones. También puede hacer clic en el botén Correccién
de la barra de herramientas adicional de DragonBar.

3 Si le sirve alguna de las alternativas, use la tecla de Flecha
abajo para resaltarla y hacer clic Entrar para aceptarla. Si
no hay ninguna alternativa correcta, escriba o diga el texto.

4 Continde hasta que todo el texto sea el correcto.
Correccion de texto mediante comandos de voz

1 Diga “Marcar” o “Corregir” seguido del texto erréneo. Se
abrird el menu Correccién con varias alternativas:

B Si hay una correcta, diga “Elegir” y el nimero de la
alternativa.

B Sino hay ninguna alternativa buena, diga “Deletrear eso”,
deletree la palabra o palabras correctas en la Ventana
Deletrear que aparece y diga “Insertar”.

Si marca un texto largo o un documento completo y dice
“Deletrear eso”, los resultados que obtendra son
impredecibles.

2 Compruebe que en el documento aparezca el texto correcto
en el lugar del texto mal reconocido y continte hasta el
siguiente error de reconocimiento.
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Corregir texto mientras se reproduce el dictado

1
2

Lleve el cursor al principio del dictado que desee corregir.

Haga clic en Reproducir eso del mena Sonido de DragonBar
o elija el bot6n para iniciar la reproduccién de la barra de
herramientas adicional. Si lo prefiere, diga “Reproducir eso”
luego de seleccionar texto.

Cuando la reproduccion de su dictado llegue a un error, pulse
la tecla rdapida de correccion. La tecla predeterminada es la
flecha menos (-) del teclado numérico.

Si le sirve alguna de las alternativas, use la tecla de Flecha
abajo para resaltarla y Entrar para aceptarla. Si no hay
ninguna alternativa correcta, escriba o diga el texto correcto
y vuelva a pulsar la tecla de acceso rapido para la correccion.
La reproducciéon continuara automdticamente desde el punto
en que la detuvo.

Continte hasta que todo el texto sea el correcto.

El menua Correccién muestra las mejores propuestas de Dragon
NaturallySpeaking como alternativas a las palabras dictadas y
marcadas.
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En el ejemplo siguiente, Dragon NaturallySpeaking reconoce la
palabra “zorro” como “soro”.

Diga "Elegir 4"
para sushiuir soro! El veloz MSEH'G sobre el perro perezos
por "zorro".
% Mend Comeccidn X
Diga "Elegir' sequida de un nlrmerd
“elegir 17 toro
“elegir 2 foro
“glegir 3° tesoro
También puede decir “elegir4” zorto
"Deletrear eso" | T e —
para deletrear una ambien pueds deci Issa : Genaral - BestMa

lab bi Cieletrear eso” sl nove su opeldn arba e —
palabra, o bien, *Reproducir 650"
n - - -
Eso todas Eso lodas mayisculas
mayusculas” para »

Ahadir eso al vocabulann®

ponerlo todo en "Anular seleccidn”
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maydsculas.

“Conwertir 850 en comando®

| "Opciones de comecciin®

En este ejemplo, elegiria la palabra correcta en el mend
Correccion diciendo “Elegir” seguido del namero que hay junto
a la opcién deseada.

m Puede cambiar la cantidad de opciones que aparecen.
n el cuadro de didglogo Opciones, haga clic en la ficha Correccion
y cambie el nimero en No mostrar mas de x opciones. Si desea
ver las opciones sin que el menu Correccion ocupe demasiado

espacio de la pantalla, elija la opcién Mostrar sélo las opciones.
Consulte la ayuda en linea para mds informacidn.

Cuando aparezca la lista del menu Correccién, también puede
optar por:

B deletrear la palabra (en este ejemplo, diria “Deletrear eso z-o0-
r-r-0"). Si marca una gran cantidad de texto y dice “Deletrear
eso”’, puede obtener resultados impredecibles.

B pulsar la tecla de acceso rdapido para la correccion (-) con el
menu Correccién abierto para abrir la Ventana Deletrear.
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B escuchar una grabacién de lo que acaba de decir (diga
“Reproducir eso”).

B ponerlo en mayusculas (diga “Eso todas mayisculas™).

m decir “Anular seleccion” para cancelar la selecciéon y cerrar
(descartar) el mena Correccion.

H no tener en cuenta la lista de Correccidn y seguir dictando (en
el ejemplo anterior, diga “zorro”, que sustituye al texto
marcado).

m Desactive el menu Correccién si prefiere ocultarlo
cada vez que marque texto con la voz. En el cuadro de didlogo
Opciones, haga clic en la ficha Correcciéon para mostrar sus

opciones y, a continuacién, desactive la casilla Los comandos
’Seleccionar’ abren el menu Correccion.

Para ayudarlo a encontrar rdapidamente la alternativa que le
interesa, las opciones de reconocimiento del ment Correccion
aparecen en negrita cuando son diferentes de la palabra que ha
marcado. (Esto s6lo ocurre cuando ha marcado mas de una
palabra al mismo tiempo.)

Las palabras que
son diferentes de E' 0 R R b it b m B B N s e AR Sl et
la seleccién

aparecenen | El equipo PECIEECIEREBvolvio a ganar

negrita para que

le resulte més 5 Menid Corectidn €
répido encontrar Diga "Elegir’ sequido de un numero
la alternativa "wlegir 17 Tlaquepague da
adecuada. “slegir 2° Tlagquepaque entre b e
"alegir 3 Tlaguepagque e
“elegird” Tlaquepaque le

Si marca espacios iniciales o finales (incluidas las marcas de
parrafo) junto con el texto que va a corregir, dichos espacios se
eliminardn cuando seleccione una de las alternativas del cuadro
de didlogo Correcciin.
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Marcar texto mediante la voz

Uso del indicador de Control total de texto

Para revisar su dictado sin corregirlo, marque el texto con el
comando “Marcar” vy, a continuacion, diga nuevas palabras que
sustituyan al texto marcado.

Uso del indicador de Control total de texto:
1 Dicte la frase siguiente:
La reunién se celebrara el martes [coma]

2 Diga “Marcar se celebrard”. Las palabras “se celebrara”
deberian aparecer resaltadas en pantalla.

3 Diga “tendrd lugar”. Esas palabras sustituirdan a “se
celebrara”.

Como “lugar” y “celebrarda” suenan totalmente diferentes,
Dragon NaturallySpeaking sabra que no est4 corrigiendo un
error de reconocimiento, sino efectuando una revision del texto
dictado.

I3\ W También puede marcar los signos de puntuacidn.

4 Diga: “Marcar punto”. Si hay mds de una coma o un punto,
puede decir “Repetir marcar” para seleccionar otros.

5 Para sustituir el punto por un signo de admiracion, diga
“signo de admiracion”.

w Normalmente, para Dragon NaturallySpeaking es mds
dcil buscar el texto coincidente si marca una frase corta en lugar de
marcar palabras separadas. Si marca palabras que ya estén
corregidas, vuelva a decirlas junto con las que desea cambiar.

Volver a marcar el mismo texto
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Si las palabras que va a marcar aparecen mds de una vez en la
pantalla y Dragon NaturallySpeaking marca alguna incorrecta,
diga “Repetir marcar”. El programa buscara otro caso en el
que aparezca la misma palabra o palabras.
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También puede decir “Repetir marcar” si Dragon
NaturallySpeaking selecciona una palabra que suene como la
que desea, pero no es la correcta (por ejemplo, “baya” en lugar
de “vaya”).

Anular la seleccién de palabras

Si se marca el texto erréneo, diga “Anular seleccion”.

También puede anular la seleccion de palabras trasladando el
cursor (con el mouse o con la voz) a otro punto del documento.
Por ejemplo, diga “Ir a final de linea” o haga clic en cualquier
otra parte del documento.

Seleccién de frases largas

Para marcar una frase mds larga, puede decir “Marcar [texto]
hasta [texto]”. Sustituya [texto] por la primera y la dltima
palabra del conjunto de palabras erréoneas que desee
seleccionar. Por ejemplo, podria corregir las palabras
subrayadas de la frase siguiente:

Con un poco de practica, adquirira el hdbito de dictar con dos
clara y firme, y su PC lo entendera mejor.

diciendo:

“Marcar adquirird hasta clara”.

A continuacion, dicte el texto correcto:
“desarrollard el hdbito de dictar con voz clara”
La frase final sera:

Con un poco de prictica, desarrollara el hdbito de dictar con
voz clara y firme, y su PC lo entender4 mejor.

Si va a corregir mds de una palabra, todas ellas deberdn ir
seguidas. Es imposible usar un dnico comando para corregir palabras
que estén en partes diferentes del documento.
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Seleccién de todo el documento

Para seleccionar todo el texto de un documento, diga “Marcar
documento” o “Marcar todo”. Este comando es util para
cambiar la fuente o la alineacién del texto.

Para copiar en otra ventana todo el texto de un documento, diga
el comando “Copiar todo al Portapapeles” .

Los comandos "Tachar eso" y "Cortar eso" no funcionan si se
marca mucho fexto, ni puede sobrescribir la seleccién dictando texto
nuevo. Esto evita que borre accidentalmente una parte considerable del
documento. Para eliminar una seleccién grande, puede decir "Borrar
eso".

Seleccién de una linea

Para seleccionar la linea actual, diga “Marcar linea”.

También puede seleccionar varias lineas (hasta 20). Puede decir,
por ejemplo “Marcar 5 lineas anteriores”.

DIGA... LUEGO...
Marcar linea siguiente(s)
2...20 lineas anterior(es)
atrds

Seleccién de una palabra o caracter
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Puede seleccionar la palabra actual diciendo “Marcar
palabra”. Para seleccionar un cardcter, diga “Marcar cardcter
siguiente” o “Marcar cardcter anterior”.

También puede seleccionar varias palabras o caracteres (hasta
20). Por ejemplo, diga “Marcar 2 palabras anteriores”.

Marcar palabra siguiente(s)
2...20 palabras anferior(es)
cardcter siguiente(s)
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DIGA... LUEGO...

2...20 caracteres atrds

Gltima

Desplazamiento por documentos

Cuando esté editando un documento, puede desplazar el cursor
por la pagina con la voz. Después de trasladar el cursor al lugar
deseado, puede dictar mds texto, seleccionar, copiar y pegar
texto, o bien, aplicarle un formato.

Desplazamiento al principio o al final de una péagina o
un documento
Puede trasladar el cursor al principio o al final de la pagina
actual diciendo “Retroceder pdgina” (equivalente a pulsar la

tecla RE PAG) o “Avanzar pdgina” (equivalente a pulsar la
tecla AV PAG).

Puede trasladar el cursor al principio o al final del documento
diciendo “Ir al principio” o “Ir al final”.

DIGA... LUEGO...

Ir al principio
Ira inicio
comienzo
final
fin

Desplazamiento al principio o final de linea

Puede trasladar el cursor al principio o al final de la linea actual
diciendo “Ir a inicio de linea” o “Ir a final de linea”.

DIGA... LUEGO...

Ira inicio de linea

principio de linea
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comienzo de linea

final de linea

fin de linea

Colocacion del cursor delante o detras de una palabra
especifica
Puede situar el cursor delante de una palabra especifica
diciendo “Adiadir antes de”’ vy, a continuacién, la palabra o
palabras. Puede situar el cursor detrds de una palabra especifica

diciendo “Adiadir después de”’ y, a continuacidn, la palabra o
palabras.

Después de trasladar el cursor al lugar deseado, puede dictar
mads texto, pegar texto, afiadir puntuacion, etc.
Para colocar el cursor delante de una palabra especifica:

Para colocar el cursor delante de la palabra “permite” en la
frase que se presenta a continuacion, diga “Aiiadir antes de
permite” (o “Afiadir antes de permite hablar”). Recuerde no
hacer pausas entre las palabras.

Dragon NaturallySpeaking |permite hablar en vez de escribir.

Para colocar el cursor detras de una palabra especifica:

Para colocar el cursor detras de la palabra "hablar" en la frase
que se incluye a continuacion, diga “Asiadir después de hablar”
(o “Afiadir después de permite hablar”).

Dragon NaturallySpeaking permite hablar| en vez de escribir.

Desplazamiento de una linea hacia arriba o hacia abajo

Puede desplazar el cursor de una linea hacia arriba o hacia
abajo diciendo “Ir una linea arriba” o “Ir una linea abajo”.
También puede desplazarse hacia arriba o hacia abajo un
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numero de lineas (hasta 20). Puede decir, por ejemplo “Ir 3
lineas abajo”.

DIGA... LUEGO... LUEGO...
Ir una linea o 1 linea arriba
2...20 lineas atrés
abajo
adelante

Desplazamiento una palabra o carécter hacia la
izquierda o hacia la derecha

Puede trasladar el cursor a la derecha o a la izquierda una
palabra diciendo “Ir una palabra a la derecha” o “Ir una
palabra a la izquierda”. También puede desplazarse a la
izquierda o a la derecha un namero de palabras (hasta 20).
Puede decir, por ejemplo “Ir 3 palabras a la derecha’.

Puede trasladar el cursor al caricter siguiente o anterior
diciendo “Ir un cardcter a la derecha” o “Ir un cardcter a la
izquierda”. También puede desplazarse hacia adelante o hacia
atrds un nimero de caracteres (hasta 20). Diga, por ejemplo“Ir
4 caracteres a la izquierda” o "Ir 6 caracteres atrds”.

DIGA... LUEGO... LUEGO...

Ir una palabra o 1 palabra a la derecha
2...20 palabras adelante
un cardcter o 1 cardcter a la izquierda
2...20 caracteres atrds
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Copiar, cortar y pegar texto

Puede mover texto de un lugar a otro utilizando los comandos
“Copiar eso”, “Cortar eso” y “Pegar eso”.

Para copiar, cortar o pegar texto:

1 Seleccione el texto que desea copiar o cortar.

2 Diga “Copiar eso” o “Cortar eso”.

3 Traslade el cursor al lugar en el que desea pegar el texto.

4 Diga “Pegar eso”.

Supresion de texto

Supresion de las dltimas palabras dictadas

Puede eliminar las ultimas palabras dictadas diciendo “Tachar
eso”. Al decir este comando, Dragon NaturallySpeaking borra
lo dltimo que se haya escrito en el documento. Puede ser un
parrafo, una frase o una Unica palabra, si eso es lo Gnico que se
ha dicho antes de realizar la pausa.

Puede decir “Tachar eso” hasta 10 veces para borrar las Gltimas
cosas que haya dictado. Si repite el comando, debe realizar una
pausa antes de decirlo de nuevo. También puede decir, por
ejemplo, “Tachar eso 5 veces”.

Retroceder mientras se dicta
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Al dictar, es posible que cambie de idea o que se le ocurra una
forma mejor de decir algo. En tal caso, utilice el comando
“Continuar desde” para retroceder hasta donde se encontraba
antes de cambiar de idea.

Diga “Continuar desde’” e, inmediatamente después, diga la
palabra o palabras a las que desea retroceder. A continuacion,
siga dictando. Todo el texto que se encuentre después de la
nueva posiciéon del cursor serd reemplazado por el nuevo texto
que dicte.
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Recuerde que no debe hacer ninguna pausa mientras diga el
comando "Continuar desde". Diga "Continuar desde" e,
inmediatamente después, diga las palabras a las que desea retroceder.
Estas palabras deben encontrarse en las dltimas tres o cuatro frases
(100 caracteres) que haya dicho. El comando "Continuar desde" no
sirve para retroceder a una parte anterior del documento.

Para retroceder mientras dicta:

1 Supongamos que dicta esta frase: “INo es posible esta
semana, pero podemos reunirnos ... hum... ee... el préoximo
miércoles”.

2 Para arreglar la frase, retroceda hasta las dltimas palabras
correctas que ha dictado. Por ejemplo, diga “Continuar
desde pero podemos reunirnos”. Recuerde no hacer ninguna
pausa mientras dice el comando.

3 A continuacién, dicte el resto de la frase. Por ejemplo, diga
“el proximo miércoles al mediodia”.

Supresién de palabras especificas
Puede suprimir texto selecciondndolo y diciendo “Borrar eso”.
Para borrar texto:
1 Seleccione el texto que desee borrar.
2 Diga “Borrar eso”.

También puede decir “Tachar eso” para realizar la misma
operacion.

Supresion de la linea siguiente o anterior

Para borrar la linea siguiente o anterior, diga “Borrar linea
siguiente”o “Borrar linea anterior”.
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También puede borrar varias lineas (hasta 20). Diga, por
ejemplo “Borrar 5 pdrrafos anteriores”. Consulte la lista
completa que se incluye a continuacién:

DIGA... LUEGO...
Borrar linea
2...20 lineas

LUEGO...
siguiente(s)
anterior(es)
adelante

atrds

Supresion de la palabra o cardcter siguiente o anterior

Para borrar la palabra siguiente o anterior, diga “Borrar

palabra siguiente” o “Borrar palabra anterior”. Para borrar

el caracter siguiente o anterior, diga “Borrar cardcter
siguiente” o “Borrar cardcter anterior”.

También puede borrar un nimero de palabras o caracteres (hasta
20). Puede decir, por ejemplo “Borrar 5 palabras anteriores’.

Consulte la lista completa que se incluye a continuacion.

DIGA... LUEGO...
Borrar palabra
2...20 palabras
cardcter

2...20 caracteres

2...20 caracteres

LUEGO...

siguiente(s)
adelante
anterior{es)

atrds

n

DM Otra forma de suprimir el cardcter anterior es diciendo
Retroceder 1". Esto es equivalente a pulsar la tecla RETROCESO.

Puede "pulsarla" varias veces (hasta 20). Diga, por ejemplo,

"Retroceder 5.

Deletreo al dictar

Con el nuevo comando “Deletrear” de Dragon
NaturallySpeaking puede deletrear facilmente palabras y frases
para incluirlas en el documento. Este comando ser4 util para
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dictar palabras que no se encuentren en el vocabulario de
Dragon NaturallySpeaking, como términos patentados,
nombres propios o palabras extranjeras. Diga, por ejemplo,
“Deletrear c-i-a-o0”. La palabra deletreada aparecera
correctamente en el documento.

Debe decir

“Mayl’lscula 5 Menitana Delati et W E
inicial" si la v e _-_-_.._

palabra contiene s e 2

una mayuscula.
Por ejemplo, diga
“Deletrear
Mayiiscula inicial
m-a-¢c Mayiscula
inicial-m-i-1-l-a-
n” para escribir

“MacMillan”.

Si sélo dice Tambien puede dear.
“Deletrear”, sin G

letras después, se b |

abrira la Ventana o “Més informacidn® sobre esta ventana
Deletrear. B

Puede dictar las

letras para que
Dragon NaturallySpeaking las escriba, o bien, corregir los
errores de la palabra que haya deletreado.

Al deletrear, puede decir nimeros y caracteres especiales,
ademas de letras. Por ejemplo, para dictar el namero de una
matricula de un vehiculo, puede decir “Deletrear y-h-m-6-0-0-
9.” Dragon NaturallySpeaking escribiria “yhm6009”. Diga
“Deletrear Mayiiscula inicial m-a-c Mayiiscula inicial-m-i-1-
l-a-n-signo de marca registrada” para obtener “MacMillan®”
en el documento.

Al deletrear una palabra, ésta se agrega al vocabulario activo.
Las palabras que contengan niimeros no se agregaran a ese
vocabulario.
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m Para dictar texto poco habitual, como nimeros de
matriculas de automéviles o cédigos de productos, puede pasar
también al modo Deletreo diciendo "Cambiar a modo deletreo" y, a
continuacién, dictar las letras.

Puede hacer que se abrala Ventana Deletrear cada vez que use
el comando Deletrear. Para ello, active la opciéon Los comandos
“Deletrear” abren la Ventana Deletrear en la ficha Correccion del
cuadro de didlogo Opciones. Para obtener mas informacién,
consulte la ayuda en linea.

También puede abrir la Ventana Deletrear mediante los
comandos “Marcar” o “Corregir”.

Para obtener una lista que indica la forma de deletrear
caracteres especiales, consulte el tema Deletreo en la ayuda en
linea.
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Los comandos de reproduccién funcionan en DragonPad, en

Microsoft Word 97, 2000, 2002, 2003 y 2007, en Corel
WordPerfect 8 y 9, y en Lotus Notes.

Dragon NaturallySpeaking nunca comete un error de
ortografia, pero los errores que comete pueden ser dificiles de
encontrar y corregir. Otras veces, lo que el programa escribe es
muy distinto a lo que realmente se dice.

Para facilitar la correcciéon de errores, Dragon
NaturallySpeaking graba la voz al dictar. Puede reproducir la
voz cuando no recuerde lo que dijo inicialmente.

La reproduccién estd disponible sélo mientras el documento
esta abierto, a menos que cuente con Dragon NaturallySpeaking
Profesional o una edicién mds avanzada. Después de cerrar el
documento, Dragon NaturallySpeaking borra la grabacién del dictado.
Consulte la pdgina 85 para obtener informacién acerca de cémo
guardar lo que ha dictado para corregirlo mds adelante (ediciones
Professional y superiores).
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Reproduccién de dictado en el menu Correccién

Cuando esté trabajando en el menu Correccion, haga clic en el
boton Reproducir o diga “Reproducir” para reproducir el
dictado que contiene las palabras que desea corregir. Luego
modifique el texto de modo que coincida con lo que dijo.

Puede configurar Dragon NaturallySpeaking para que
reproduzca el dictado autométicamente cada vez que abra el
menu Correcciéon. En el mena de NaturallySpeaking, elija
Herramientas > Opciones y selecciona la ficha Correccién. En
la ficha Correcciin, elija Reproducir automdticamente al
corregir.

A veces no hay texto que reproducir. Por ejemplo, el texto que
no se haya escrito dictando, como las palabras especificadas por
medio del teclado o el texto que se haya pegado en el documento,
no se puede reproducir.

Aunque el texto se haya escrito mediante dictado, no podrd
reproducirlo después de cortarlo, copiarlo, pegarlo o moverlo en el
documento.

Si utiliza Dragon NaturallySpeaking Professional o una edicién
superior, puede guardar lo dictado junto con el documento para
reproducirlo mas adelante, (consulte Dicte ahora, corrija
después en la pagina 85). Si no dispone de la edicion
Professional, después de cerrar el documento no podra
reproducir lo que ha dictado.

El boton Reproducir aparece atenuado si no hay texto que
reproducir. En un caso asi, la funcién texto-a-voz puede ser titil
para revisar su trabajo. Consulte Utilizacion de texto-a-voz en
la pagina 88.

Reproduccién de dictado en un documento

Para detectar errores en el documento puede reproducir una
linea, un parrafo, una seleccion o todo el documento. Después
de iniciar la reproduccién, puede detenerla en cuanto identifique
un error y automdticamente se abrird el mena Correccion.

La barra de herramientas para reproduccion es una seccion
adicional de DragonBar que generalmente estd oculta. Haga
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clic en el icono con la doble flecha ¢ de DragonBar para que
aparezca la barra de herramientas extra.

Detener Onmite la frase

Iniciar reproduccién siguiente

reproduccién\
Cu:urlrecciujn. " E % EL Transcribir., ..

. . el botén
el bot9f1 Onmite la Leer eso Transcribir
Correccién frase anterior

Para reproducir el dictado:

Para reproducir el dictado:

B Marque el texto que desee reproducir y diga “Reproducir

”

eso .

m Haga clic en el botén Iniciar reproduccién de la barra de
herramientas de reproduccion.

m Traslade el cursor hasta el texto que desea reproducir y diga
uno de los siguientes comandos:

DIGA... PARA...

Reproducir linea Reproducir el dictado de la linea actual.

Reproducir pérrafo Reproducir el dictado del pérrafo actual.

Reproducir documento  Reproducir el dictado de todo el
documento.

Reproducir ventana  Reproducir el dictado del texto que aparece

en la ventana.

Reproducir hasta aqui  Reproducir el dictado desde el inicio de la
ventana hasta la posicién del cursor.

Reproducir desde aqui  Reproducir el dictado desde el cursor hasta
el final de la ventana.
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Para detener la reproduccién:
Para detener la reproduccion:

B Haga clic en el botén Detener reproduccion de la barra de
herramientas de reproduccion.

B Haga clic en cualquier parte de la ventana del documento.
B Pulse la tecla ESC.

(No es posible detener la reproduccién con la voz, porque el
equipo no oye la entrada de voz cuando se esta reproduciendo el
dictado.)

Para desplazarse hacia adelante o hacia atrés:

Puede desplazarse algunas palabras hacia adelante o hacia
atrds en el documento; para ello, haga clic en los botones Omitir
la frase anterior y Omitir la frase siguiente.

Para detener la reproduccién y corregir un error:

Para detener la reproduccion y corregir un error, efectiie una de
las siguientes operaciones:

m Haga clic en el botén Correccién de la barra de herramientas
de reproduccion.

m Pulse la tecla menos (=) del teclado numérico.

Esto detiene la reproduccién y abre simultdneamente el menu
Correccion. Corrija aqui el texto de la altima frase reproducida.

De forma predeterminada, Dragon NaturallySpeaking
almacena unos 30 minutos de dictado (40 MB). Si desea guardar mds
dictado, cambie la cantidad de espacio en disco que se reserva para
el almacenamiento. En el mend Herramientas, haga clic en Opciones y
luego en la ficha Dates. Incremente el nimero en el cuadro "Espacio
en disco para grabacién”.

Dicte ahora, corrija después

Cuando dicte en DragonPad, puede guardar, junto con el texto,
una grabacién de lo que haya dictado para que usted u otra
persona lo corrijan mds adelante si lo desean. Para poder
reproducir el dictado, debe crear y editar el archivo en
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DragonPad. Esta funcion esta disponible en Dragon
NaturallySpeaking Professional y en versiones mds avanzadas.

Para guardar una grabacion de lo que ha dictado junto con el
documento, seleccione la casilla Guardar dictado grabado con el
documento de la ficha Datos del cuadro de didlogo Opciones.
Puede entonces elegir preguntar, siempre o nunca. LLa primera
vez que guarde un documento en DragonPad durante una
sesion de edicion, Dragon NaturallySpeaking le preguntara si
desea guardar el dictado. Si lo guarda, podra volver a abrir el
documento mas adelante y reproducirlo. Si no lo guarda, la
grabacion s6lo permanecerd almacenada durante la sesion de
edicién en curso.

Correccion del dictado propio

Si guarda lo que ha dictado, podra abrir el archivo mas adelante
y reproducirlo para corregir el texto como si recién lo hubiese
dictado.

Correccion del dictado de otros

Puede reproducir el dictado de otra persona para corregir el
texto. Hay dos maneras de hacerlo:

B Puede corregir el dictado utilizando archivos de usuario
propios.

B Puede corregir el dictado utilizando los archivos de usuario
del autor del documento.

Correccion con archivos de usuario propios

Ultilice preferiblemente este método de correccion cuando
corrija el texto de otra persona utilizando la voz y no sea
importante aumentar la precisién de reconocimiento del autor.

Al usar archivos de usuario propios, puede corregir el texto
como si lo hubiera dictado usted mismo, es decir, utilizando
comandos de voz vy el teclado. Aunque corrija el dictado de otra
persona, su trabajo no disminuira la precisiéon de
reconocimiento propia ni la de la persona que haya dictado el
texto. Sin embargo, las correcciones que realice tampoco
mejorardn el reconocimiento del dictado de la otra persona.
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Correccion con archivos de usuario del autor del
documento

Ultilice preferiblemente este método de correcciéon cuando no
necesite corregir con la voz y sea importante aumentar al
mdximo la precision de reconocimiento del autor.

(S TINEI W Esfa técnica funciona si todo el trabajo se realiza en la
misma maquina. Consulte con un vendedor de Dragon
NaturallySpeaking las maneras de dictar en una maquina y corregir en
ofra.

No debe corregir el dictado con la voz utilizando los archivos de
usuario del autor, ya que podria reducir la precisiéon de
reconocimiento. Sin embargo, puede mejorar la precisiéon de
reconocimiento del autor si realiza correcciones mediante el
teclado y el mouse con la lista Correccién rapida o con el cuadro
de didlogo Correccién. En el siguiente procedimiento se ofrece
informacién detallada.

Para corregir utilizando archivos de usuario de otra
persona:

1 Asegirese de no utilizar los auriculares con micréfono y de
que el micréfono esté apagado o desenchufado. De esta
manera evitard disminuir accidentalmente con su voz la
precision de los archivos de usuario de otra persona.

2 Compruebe que la barra de herramientas adicional de
DragonPad aparezca en la pantalla para ver los botones de
control de reproduccion.

3 Abra los archivos de usuario de la persona cuyo texto desea
corregir.

4 Abra el documento que desea corregir en DragonPad.

5 Ultilice los botones de la barra de herramientas adicional para
reproducir el dictado.

6 Seleccione el texto que desee corregir utilizando el mouse o el
teclado.

7 Pulse la tecla de acceso directo para corregir (generalmente
es la tecla menos [-] del teclado numérico) o haga clic en el
botén Correccion de la barra de herramientas adicional de
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DragonBar. Aparecera el ment Correccién con el texto
seleccionado.

8 Ultilice el teclado para corregir el texto.

9 Guarde el texto y los archivos de voz del usuario cuando
termine.

Utilizacién de texto-a-voz

Texto-a-voz esta disponible en Dragon NaturallySpeaking
Contact Center.

Utilice texto-a-voz para que el texto que aparece en la pantalla
(no necesariamente lo que usted esté dictando) sea leido por una
voz sintetizada. Por ejemplo, puede hacer que su PC lea un
documento que usted u otra persona haya dictado, y escuchar al
mismo tiempo para verificar si hay errores y secciones que
desea corregir.

Texto-a-voz sélo esta disponible en DragonPad, Microsoft Word
y Corel WordPerfect. Sin embargo, puede copiar texto de otros
programas y después utilizar texto-a-voz.

Para activar texto-a-voz:

Efectie una de las siguientes operaciones para activar texto-a-
vVOZ:

B Seleccione el texto que desea escuchar (una linea, un péarrafo,
etc.) y diga “Leer eso”.

B Seleccione el texto que desea escuchar y seleccione Leer eso
en el submenu Avanzadas, o haga clic con el bot6n derecho
del mouse en el documento y seleccione Leer eso en el menu
de métodos abreviados.

m Coloque el cursor en el texto que desee escuchar y diga los
siguientes comandos:

Leer linea Leer la linea actual.

Leer pdrrafo Leer el pérrafo actual.
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DIGA... PARA...

Leer documento  Leer todo el documento.
Leer ventana Leer el texto de la ventana.

Leer hasta aqui  Leer desde el principio de la ventana hasta la
posicién del cursor.

Leer desde aqui  Leer desde la posicién del cursor hasta el final de
la ventana.

Para detener texto-a-voz:

Para detener texto-a-voz:

B Haga clic en el botén Detener reproduccion de la barra de
herramientas de reproduccion.

m Haga clic con el bot6n derecho del mouse en el documento y
haga clic en Detener reproduccién/lectura en el menu de
acceso rapido.

B Pulse la tecla ESC.

Puede controlar la velocidad, el tono de voz, el volumen vy otras
opciones de texto-a-voz. Desde el mena Herramientas, haga clic
en Opciones, entonces en la ficha Reproduccion/Texto-a-voz.

Notas acerca de la correccidn con archivos de usuario
de otro autor

Esta técnica funciona si todo el trabajo se realiza en la misma
mdquina. Consulte con un vendedor de Dragon
NaturallySpeaking las maneras de dictar en una miquina y
corregir en otra.

Para que aparezca la barra de herramientas extra, haga clic en
el icono con la doble flecha [ de DragonBar. L.a barra de
herramientas extra no aparecera en pantalla si la DragonBar se
acopla a todas las ventanas activas (modo Sigueme).

En la lista de correccion rdapida, puede utilizar el mouse o el
teclado para seleccionar los comandos que estdan debajo de las
opciones de correccion. Por ejemplo, puede hacer clic en
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“Deletrear eso” para abrir la Ventana Deletrear y deletrear la
palabra.

Se recomienda seleccionar las siguientes opciones en la ficha
Correccion del cuadro de didlogo Opciones:

m Los comandos “Marcar” abren el menit Correccidon
B Reproducir automdticamente al corregir

Con estas opciones activadas, Dragon NaturallySpeaking
reproducirda automaticamente el dictado correspondiente al
texto que seleccione. El mena Correccién no reproduce lo
dictado.

Cuando corrija lo dictado por otra persona, asegirese de que la
cantidad de espacio de disco que ha reservado para almacenar el
dictado sea, c6mo minimo, equivalente a la cantidad asignada al
usuario que ha creado el texto. El espacio de disco se asigna en

la ficha Datos del cuadro de didlogo Opciones.

Las grabaciones del dictado ocupan una gran cantidad de
espacio en el disco. Un minuto de dictado generalmente ocupa
un megabyte. Para ahorrar espacio, borre las grabaciones que
ya no necesite. Dragon NaturallySpeaking guarda el dictado en
un archivo con el mismo nombre que el documento, pero con la
extensiéon .DRA. Por ejemplo, si dicta un documento llamado
MiDoc.rtf, Dragon NaturallySpeaking guardara el dictado en
un archivo llamado MiDoc.dra en el mismo directorio que el
documento.
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Formato

Puede usar la voz para poner texto en negrita, cambiar el
tamarnio vy el estilo de la fuente y poner texto en mayusculas,
entre otras posibilidades de formato.

Muchos comandos de formato de Dragon NaturallySpeaking
funcionan con texto seleccionado (resaltado) en el documento.
Para marcar texto mediante la voz, diga “Marcar”, seguido de
las palabras que desee resaltar. Consulte Marcar texto mediante
la voz en la pagina 72 para obtener mds informacion.

Tipos de comandos

La mayoria de los comandos de este capitulo son globales (disponibles para
casi todas las aplicaciones). Ademés de los globales citados aqui, Dragon
NaturallySpeaking dispone de muchos otros comandos para editar y dar
formato que funcionan en otros programas normales. Consulte la ayuda en
linea para obtener mds informacién sobre estos comandos.

Para cambiar las propiedades de formato de una palabra
(como, por ejemplo, si Dragon NaturallySpeaking debe dejar un
espacio antes o después de la palabra o si ésta debe estar en
maydsculas para un titulo), utilice el cuadro de didlogo Propiedades
de palabra. Consulte la ayuda en linea para mds informacién.

Escritura de texto en mayuscula

Mayuscula en la primera letra de la siguiente palabra

dictada

Dragon NaturallySpeaking pone la primera letra en mayuascula
automaticamente en muchas palabras, como la primera palabra
de una frase (después de un punto, un signo de interrogacion o
de admiracién, por ejemplo). Lo hace con la primera palabra
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dicha después de “Nuevo pdrrafo” o “Punto y aparte” (no
cuando dice “Nueva linea”) y pone en mayusculas los nombres
propios (si ya estdn asi en el vocabulario de Dragon
NaturallySpeaking).

Puede cambiar las reglas de espaciado y mayusculas de una
palabra en el cuadro de didlogo Propiedades de palabra. Consulte la
ayuda en linea para mds informacién.

Mientras dicta, puede poner en mayusculas cualquier otra
palabra, diciendo “Mayiiscula inicial” seguido de la palabra.
Por ejemplo, diga “Mayiiscula inicial luna” para obtener
“Luna”.

m También puede decir: "Siguiente con mayuscula inicial
<palabra>".

Palabras seguidas en mayusculas

02

Cuando quiera poner en mayuscula inicial varias palabras
seguidas (por ejemplo, al dictar nombres de instituciones), puede
activar la mayuscula inicial y, al terminar, desactivarla. Suele
ser mds sencillo que decir “Mayiiscula inicial” antes de cada
palabra. Otra forma de poner palabras seguidas en mayuascula
inicial es dictar la palabra, hacer una pausa y decir “Eso
maytscula inicial”.

Para poner mayuscula inicial a palabras seguidas:
1 Diga “Activar mayiscula inicial” para activar la mayuascula
inicial.

(N[o)/ W Al "Activar mayuscula inicial", Dragon NaturallySpeaking
pone en mayuscula la inicial de todas las palabras excepto la de los
articulos y las preposiciones (como "la" y "por").

2 Dicte las palabras que desea poner en mayuscula. Por
ejemplo, diga: “asociacién mexicana de escritores” (el
nombre de una institucion).

Dragon NaturallySpeaking escribe: “Asociacion Mexicana
de Escritores”.

3 Diga “Desactivar mayiiscula inicial” para desactivar la
mayuscula inicial.
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Dictado de la siguiente palabra con todas las letras en
mayuscula

Al dictar, puede escribir una palabra en mayuscula diciendo
“Todas mayiisculas”, seguido de la palabra.

Por ejemplo, diga “Todas mayiisculas gratis” para escribir
“GRATIS”.

Dictado de palabras seguidas con todas las letras en
mayuscula

Cuando quiera dictar palabras seguidas en mayuscula, puede
activar la mayuscula y desactivarla al terminar.

Para dictar palabras seguidas con todas las letras en
mayuscula:

1 Diga “Activar todas mayisculas” para activar la mayudscula
(equivale a pulsar la tecla BLOQ MAYUS).

2 Dicte las palabras que desea que aparezcan en mayuscula.
Por ejemplo, diga “importante”’. Dragon NaturallySpeaking
escribira “IMPORTANTE”.

3 Diga “Desactivar todas mayidsculas” para desactivar la
mayuscula.

Dictado de la siguiente palabra en minuscula

Al dictar, puede escribir una palabra en letras mindscula
diciendo “Todas minisculas” seguido de la palabra.

Por ejemplo, diga “Todas miniisculas lima” para escribir “lima”
(sino, Dragon NaturallySpeaking pondria en mayuscula esta
palabra y otros nombres propios).

Dictado de varias palabras seguidas en minuscula

Cuando quiera dictar varias palabras seguidas en minuscula
(por ejemplo, nombres de archivos o direcciones de correo
electronico), puede activar la mindscula y desactivarla al
terminar. Suele ser mds sencillo que decir “Todas minidsculas”
antes de cada palabra.
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Para dictar palabras seguidas en minuscula:
1 Diga “Activar todas mindsculas” para activar la mindscula.
2 Dicte las palabras que desea que aparezcan en minuscula.

3 Diga “Desactivar todas miniisculas” para desactivar la
minuscula.

Poner en mayuscula (o en minuscula) texto del
documento

Puede cambiar las mayuasculas y mindsculas del texto existente
en el documento selecciondndolo y diciendo “Eso mayiiscula
inicial”’, “Eso todas mayisculas” o “Eso todas minisculas” .

Para cambiar texto en mayuscula o en minuscula:
1 Seleccione el texto que desea cambiar.

2 Diga “Eso mayiiscula inicial”, “Eso todas mayiisculas” o “Eso
todas minisculas”.

Aplicacién de formato al texto

Utilice comandos de voz para especificar cualquier combinaciéon
de nombre, tamaiio y estilo de fuente, en ese orden. Estos
comandos cambian el texto a partir del momento en que los
dicta o cambian el texto que haya seleccionado.

Para seleccionar un nuevo estilo para el texto que vaya a dictar,
utilice los comandos Fuente. Para cambiar el estilo del texto que
ya haya seleccionado, utilice el comando “Eso fuente”.

Cambio de fuente al dictar

Al dictar, puede cambiar el tipo, el tamario y el estilo de la fuente
diciendo “Fuente” seguido de los atributos de fuente que desee.
Diga, por ejemplo “Fuente times” o “Fuente arial 12 negrita”.
Cuando vuelva a dictar, el nuevo texto aparecera con los
atributos de fuente que haya definido.
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Cambio del tipo de fuente

DIGA... LUEGO...

Fuente Avrial
Courier
Courier New
Garamond
Helvetica
Palatino
Times

Times New Roman

Cambio del tamaio de fuente

Diga “Fuente” y un tamano entre 4 y 100 puntos. Por ejemplo,
diga “Fuente 18”. A continuacion, siga dictando.

Cambio del estilo de fuente

DIGA... LUEGO...

Fuente negrita
cursiva
negrita cursiva
subrayado
tachado

norma| o sin fOFmeO

Cambio de una combinacién de tipo, tamario y estilo
de fuente

Diga “Fuente” y los atributos que desea (como aparecen en las
secciones anteriores). Puede especificar cualquier combinacién
de tipo, tamarfio y estilo de fuente, en este mismo orden.
Consulte la lista de ejemplos que se presenta a continuacion:

m “Fuente arial”

95



Formato

“Fuente arial 12” o “Fuente arial 12 puntos”
“Fuente 12 negrita”

“Fuente arial negrita”

“Fuente negrita”

Cambio de fuente después de dictar

Para cambiar el tipo, tamarfio y estilo de fuente después de haber
dictado, seleccione el texto y utilice los comandos de tipo “Eso
fuente”. Estos comandos surten efecto en texto seleccionado,
con las mismas combinaciones de tipo, tamafio y estilo de fuente
que los comandos “Fuente” (consulte las tablas de la seccién
anterior).

Para cambiar la fuente:
1 Seleccione el texto que desea cambiar.

2 Diga “Eso fuente” y después los atributos de fuente que
desee aplicar, segin se describia en la seccién anterior. Por
ejemplo, diga “Eso fuente arial 18”.

Negrita, cursiva y subrayado

96

Puede aplicar formato al texto del documento selecciondandolo y
diciendo “Fuente negrita eso”, “Fuente cursiva eso” o
“Subrayar eso”. También puede decir “Tachar eso”.

Para aplicar negrita, cursiva y subrayado:
1 Seleccione el texto que desea cambiar.

9

2 Diga “Fuente negrita eso”, “Fuente cursiva eso”,
“Subrayar eso” o “Tachar eso”.

Para eliminar el formato:
1 Seleccione el texto que desea cambiar.

2 Diga “Restaurar eso” para eliminar el formato.
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Alineaciéon de texto

Para cambiar la alineacién del texto, coloque el cursor en un
punto del texto y diga “Centrar eso”, “Alinear a la izquierda
eso” o “Alinear a la derecha eso”.

Para alinear texto:
1 Traslade el cursor al texto que desee alinear.

2 Diga “Centrar eso”, “Alinear a la izquierda eso” o
“Alinear a la derecha eso”.

También puede utilizar los siguientes comandos en texto
AN 19

seleccionado: “Eso formato centrar”, “Eso formato alinear a la
izquierda” y “Eso formato alinear a la derecha”.

Texto con vinetas

Para agregar viietas al texto, traslade el cursor al texto y diga
“Eso formato estilo de viiieta”. Para quitar las vifietas, diga
“Eso formato estilo de viiieta” otra vez.
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CAPITULO

7

Dictado de nombres, nomeros,
caracteres especiales y signos de
puntuacion

n este capitulo se explica como dictar niimeros, signos de
puntuacion, direcciones web y otros elementos especiales.

Si Dragon NaturallySpeaking no da a una palabra el formato
deseado, puede cambiar las propiedades de formato de esa palabra
en el cuadro de didlogo Propiedades de palabra. Consulte la ayuda en
linea para mds informacién.

Dictado de nimeros

En general, los niimeros (incluidos los cédigos postales), se
dictan de la misma forma que se dicen. Dragon
NaturallySpeaking los escribirda como un nimero (“3”) o como
la palabra (“tres”), segun el contexto. Para forzar el
reconocimiento de digitos como nimeros en lugar de texto sin
usar el modo numérico, diga “Numérico” después de decir el
digito, por ejemplo, diga ‘““Tres numérico” para obtener un 3. Al
dictar nimeros:

B Puede usar u omitir la palabra “y” como parte de un namero.
Por ejemplo, diga “cuarenta ocho” en lugar de “cuarenta y
ocho” para obtener 48.

B Si desea escribir un punto en un namero de cuatro digitos,
debera decirlo expresamente. En los nameros con cinco
digitos o mas se incluyen puntos automdticamente.

B Para escribir una coma decimal, diga “coma numérica”.
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100

numerico ; go

nsulte Alternancia de modos de reconocimiento en

Para dictar solo nimeros, es mejor activar el "modo

la pégina 117 para obtener més informacién.

PARA

ESCRIBIR...
1

5

17
23
179

5423

5.423
12.537
142.015
35,23
43,28%
02460
02460-1458

3/4
11/32
$99,50
€45,35

DIGA...

uno
uno numérico

cinco
cinco numérico

diecisiete
veintitrés

ciento setenfa y nueve
uno siete nueve

cinco mil cuatro cientos veintitrés

cinco [punto numérico] cuatro veintitrés

doce mil quinientos treinta y siete

ciento cuarenta y dos mil quince

freinta y cinco [coma numérica] dos tres
cuarenta y tres [coma] veintiocho [por ciento]
cero dos cuatro seis cero

cero dos cuatro seis cero [guién] uno cuatro cinco
ocho

tres [diagonal] cuatro
once sobre treinta y dos
noventa y nueve [coma] cincuenta délares

45 euros y treinta y cinco céntimos

Y[e3I ¥ Si tiene problemas al dictar nimeros, divisas, horas o fechas,
confirme si su Configuracién regional (Panel de control de Windows)
coincide con el idioma seleccionado al crear el usuario.
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Cambio del formato de un nomero

Si Dragon NaturallySpeaking escribe un nimero en un formato
incorrecto, puede usar comandos de voz para convertirlo en un
numero o deletrearlo.

Por ejemplo, puede cambiar “siete” por “7” diciendo “Cambiar
eso a digitos”.

También puede cambiar “7” a “siete” diciendo “Cambiar eso a
letras”.

Estos comandos cambian el altimo nimero dictado o un ndmero
seleccionado.

DIGA... PARA CAMBIAR...

Cambiar eso a digitos  uno a 1
5 millones a 5.000.000

cinco millones a 5.000.000
ocho délares a $8

Cambiar eso a letras 27 a veintisiete
5.000.000 a cinco millones

Y[e)7 ¥ Los comandos "Cambiar eso a digitos" y "Cambiar eso a
letras" funcionan para nimeros y divisas, no para fechas, horas,
numeros de teléfono ni la mayoria de las fracciones.

Uso del modo numérico

Cuando necesite dictar nimeros sin que Dragon
NaturallySpeaking los reconozca como palabras, puede activar
el modo numérico. Este modo es util si, por ejemplo, desea dictar

para introducir datos en un programa de hoja de calculo, como
Microsoft® Excel®.

Para activar el modo numérico, diga “Pasar a modo numérico” o
“Activar modo numérico”. Para desactivar el modo numérico,
diga “Salir de modo numérico”, *“Desactivar modo numérico” o
“Cambiar a modo normal”.

Para obtener m4s informacion sobre el modo numérico y otras
formas de activarlo y desactivarlo, consulte la secciéon
Alternancia de modos de reconocimiento en la pagina 117 .
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Fechas
La mayoria de las fechas se dictan de la misma forma en que se
dirian normalmente.
PARA ESCRIBIR... DIGA...
22 de enero de veintidés de enero de mil novecientos
1999 noventa y nueve
9 de abril del 2010 Nueve de abril del dos mil diez
14/07/88 catorce [diagonal] cero siete [diagonal]
ochenta y ocho
3/11/02 tres [barra] once [barra] cero dos
3/11/2002 tres [barra] once [barra] dos mil dos
Horas

Dicte la hora del dia tal como la diria normalmente.

PARA ESCRIBIR... DIGA...

8:30 ocho y treinta, o bien
ocho [dos puntos] treinta

7:45 a.m. siete cuarenta y cinco a m

o 7:45 AM (Estado Unidos sélo)

10:22 a.m. diez y veintidés p m

o 10:22 PM (Estado Unidos sélo)

4:00 cuatro en punto o bien, cuatro
[dos puntos] cero cero

7:30 siete y media o bien, siete [dos
puntos] tres cero

15:00 quince en punto [en Europa
sélo]

5:00 PM cinco en punto p m

Dragon NaturallySpeaking escribe automéaticamente dos puntos
(:) sidice “am” o “p m” al dictar la hora, en funcién de la
Configuracién regional y de idioma en Windows. Puede decir
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“en punto” o “dos punto cero cero” para escribir :00, pero no es
necesario.

Dragon NaturallySpeaking utiliza el separador de horas
(punto o coma) y el simbolo AM/PM especificado en la Configuracién
regional del Panel de control de Windows®.

NUmeros de teléfono

Para dictar nameros de teléfono, debe decir todos los signos de
puntuacion, incluidos guiones, espacios y paréntesis.

PARA ESCRIBIR... DIGA...

(01628) 894150  [abrir paréntesis] cero uno seis dos ocho
[cerrar paréntesis] ocho nueve cuatro uno
cinco cero

027 629 8944 cero dos siete [barra espaciadora] seis dos
nueve [barra espaciadora] ocho nueve
cuatro cuatro

61-7-4695-2055  seis uno [guidn] siete [guidn] cuatro seis
nueve cinco [guién] dos cero cinco cinco

(65) 2778590 [abrir paréntesis] seis cinco [cerrar parén-
tesis] dos siete siete ocho cinco nueve cero

Formato automdtico de fechas, horas y nimeros de
teléfono

Para indicar el formato automitico que desea para fechas,
horas, nimeros de teléfono de Estados Unidos y otros niimeros:

1 En la DragonBar, seleccione Herramientas > Opciones de
formato automdtico. Se abrira el cuadro de didlogo Formato.

2 Haga clic en la casilla de verificacién Formato de fechas y

seleccione el formato que desee en la lista desplegable. Por
ejemplo, seleccione Mes D, AAAA o D/IM/AA.

3 Haga clic en la casilla de verificacién Horas. Dragon basara
el formato de hora en la configuracién regional de Windows.
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Fracciones

4 Para agregar guiones de forma automadtica a los nameros de

teléfono de Estados Unidos, haga clic en la casilla de
verificacion Niameros de teléfono.

Si lo desea, también puede hacer clic en la casilla de
verificacion Preferir “5 millones” en lugar de 5.000.000.

En esta didlogo también puede seleccionar otras casillas de
verificacion para otros tipos de formatos, como direcciones
web y de correo electréonico, norma ISO para las monedas,
precios y las monedas, nameros ordinales, nameros
decimales y negativos, y nimeros si son mds grandes que 0, 2,

10, o 100.

También puede escojer Permitir pausas mientras se dictan

ntimeros vy frases o Tecla ‘Blog. Mayis’ se impone a
comandos de mayisculas.

8 Haga clic en Aceptar para guardar la configuracién y cerrar
el cuadro de disdlogo.

Las fracciones se dictan de la misma forma en que las diria

normalmente. Para dictar 1/2, 1/3, 1/4, 1/5, 1/6, 1/7, 1/8, 1/9, 1/10

y 1/16 o sus muiltiplos, diga la fraccién normalmente.

PARA ESCRIBIR... DIGA...

1/2 un medio

1/4 un cuarto

2/3 dos tercios

5/8 cinco octavos

15/16 quince sobre eldieciséis
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“sobre” entre los dos nameros. Puedo dice “barra espaciadora”
entre de un nimero y un fraccién que lo sigue.

PARA ESCRIBIR... DIGA...

9/12 nueve [diagonal] doce o bien, nueve sobre
doce

53/56 cinco [barra espaciadoral] tres [diagonal]
cincuenta y seis

130/70 uno freinta sobre sefenta

Hay algunas fracciones comunes que pueden escribirse como
caracteres especiales (como %, 12 6 %) en lugar de como dos
numeros separados por una diagonal (como 1/4, 1/2 6 3/4). Para
obtener mads informacion sobre como dictar caracteres de
fracciones, consulte Dictado de caracteres especiales no
habituales en la pagina 113.

NuUmeros romanos

Los nimeros romanos se dictan diciendo el nimero y
“Romano”. Para nimeros altos, diga el namero en pequenas
combinaciones (como en los ejemplos siguientes).

PARA DIGA...
ESCRIBIR...
uno Romano

cuatro Romano
cinco Romano
diez Romano
cincuenta Romano
cien Romano
quinientos Romano

mil Romano

XTOO~T X< Z~

v veinticuatro Romano
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PARA

ESCRIBIR...

XXX treinta y uno Romano

MCMXCVII mil novecientos noventa y siete Romano

m No haga una pausa después de la palabra "romano”
al dictar numeros romanos. Si la hace, Dragon NaturallySpeaking
podria escribir, por ejemplo "tres romano" en lugar de "lll".

Divisa y moneda

Dicte las divisas como lo haria normalmente.

PARA

ESCRIBIR...

€ 45 cuarenta y cinco euros

€ 99,50 noventa y nueve euros y cincuenta céntimos

Dragon NaturallySpeaking utiliza el simbolo de divisa ($, €,
efc.] correspondiente a la divisa predeterminada especificada en
Configuracién Regional de Windows.

Para dictar una divisa diferente, primero diga el simbolo de la
divisa seguido de los digitos.

Signos de puntuacién

Dictado de signos de puntuacién

Al dictar, escriba los signos de puntuacién y simbolos siguientes.

PARA

ESCRIBIR...

, coma
coma numérica

punto
punto numérico
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PARA DIGA...

ESCRIBIR...

¢ abrir interrogacién
? cerrar inferrogacion

i abrir admiracién
I cerrar admiracién

abrir comillas
cerrar comillas

abrir comilla simple
cerrar comilla simple

( paréntesis izquierdo
abrir paréntesis

) paréntesis derecho
cerrar paréntesis

apéstrofo
- guién

signo de menos
- raya

/ diagonal

barra espaciadora

El Editor de vocabulario también sirve para cambiar las
propiedades de formato de la puntuacién. Consulte la ayuda en
linea para mas informacion.

Dictado de palabras con guiones

Muchas palabras y frases con guiones ya estdn en el
vocabulario de Dragon NaturallySpeaking. Para dictar una
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palabra o una frase que suela escribirse con guiones, digala
como lo haria normalmente.

PARA ESCRIBIR... DIGA...
Coca-Cola coca cola
CD-ROM cd rom

Inclusién de guiones al dictar

Para incluir guiones que Dragon NaturallySpeaking no pondria
automadaticamente, diga “guidn” cada vez que lo necesite.

PARA ESCRIBIR...

texto-a-voz texto [guidn] a [guidn] voz
inter-departamental inter [guién] departamental
TV-Educativa [En mayusculas] TV [guién] mayiscula-

inicial educativa

Diga “guién” donde quiera afiadir un guién entre varias
palabras.

Eliminacién de guiones

Puede eliminar un guion selecciondandolo y sustituyéndolo por
un espacio.

Para eliminar un guién:
1 Diga “Marcar guiin”.

2 Diga “Barra espaciadora’.

Dictado de palabras compuestas

Dragon NaturallySpeaking une palabras compuestas (como
“portapapeles”) basdandose en el uso habitual. Para dictar una
palabra compuesta, digala como lo haria normalmente.
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Unién de palabras que ha dictado

Para crear palabras compuestas que Dragon
NaturallySpeaking no une automdticamente, diga “Sin
espacio” entre las palabras.

PARA ESCRIBIR... DIGA...

dragonsystems [activar todas mindsculas] dragon [sin
espacio] systems

También puede dictar palabras consecutivas sin espacios,
activando “sin espacio” y volviendo a desactivarlo cuando
termine.

Para dictar palabras seguidas sin espacios:
1 Diga “Activar sin espacio” para escribir sin espacios.
2 Dicte las palabras que desee que aparezcan sin espacios.

3 Diga “Desactivar sin espacio” para volver a activar los
€spacios.

Unién de palabras ya dictadas

Para unir las dltimas palabras dictadas o palabras que ha
seleccionado, diga “Juntar eso”. Este comando elimina todos los
espacios que haya entre las palabras seleccionadas, o bien, si no
hay palabras seleccionadas, eliminara todos los espacios de lo
ultimo que haya pronunciado. También se eliminan las
tabulaciones vy los saltos de linea.

Para juntar palabras:

1 Seleccione el texto que desee unir. Por ejemplo, si desea unir
las palabras “Comprar la”, diga “Marcar comprar la”.

2 Diga “Juntar eso”.

Dictado de nombres

Muchos nombres de personas, lugares y acontecimientos ya
estan incluidos en el vocabulario de Dragon NaturallySpeaking.
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y

Por ejemplo, puede dictar “Pablo Neruda”, “Ciudad de México’
vy “Naciones Unidas”.

En primer lugar, intente dictar el nombre normalmente. Dragon
NaturallySpeaking pone en maytsculas los nombres que
conoce. Sino se escribe bien, corrijalo mediante el teclado o la
voz (consulte Correccion y edicion en la pagina 67).

Si el programa sigue escribiendo un nombre incorrectamente
después de haberlo corregido varias veces, debera entrenar la
palabra concreta con el cuadro de didlogo Entrenar palabra.
Consulte la ayuda en linea para mas informacion.

Dictado de abreviaturas y acrénimos

Dragon NaturallySpeaking reconoce las abreviaturas mads
comunes (como tel.) y acré6nimos (como OTAN). Para dictar
una abreviatura o un acrénimo, dictelo como lo diria

normalmente.
Dr doctor
HTML htm | (diga todas las letras)
8 cm ocho centimetros
OTAN otan (pronunciado como una palabra)
Nasdag nasdaq (pronunciado como una
palabra)

Si Dragon NaturallySpeaking escribe la palabra completa en
vez de la abreviatura o el acré6nimo, o bien, incluye una
puntuacion errénea, corrijala mediante la voz o con el teclado.
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Dictado de direcciones de correo elecirénico y web

Dicte las direcciones web y de correo electrénico tal como las
diria normalmente. Dragon NaturallySpeaking les da formato
automadticamente.

PARA ESCRIBIR... DIGA...

Virginia@scansoft.com  [Mayuscula inicial] virginia arroba
scansoft punto com

info@dragonsys.com [Activar todas mindsculas] info arroba
dragonsys punto com [Desactivar todas
minusculas]

http:// [Activar todas mintsculas] httpw ww
www.nuance.com nuance punto com [Desactivar todas
minUsculas]

Instrucciones para dictar direcciones web y de correo
electrénico:

m Cuando dice “h t # p” 0 “w w w”, Dragon NaturallySpeaking
reconoce como una direcciéon web el formato de las siguientes
palabras que diga.

m Diga estas abreviaturas pronuncidndolas como palabras:

3 Y b1 ” LA N1}

es”, “co”, “com”, “gov”, “mil”, “net”, “edu” y “org”.

B Diga las siguientes abreviaturas pronunciando cada letra:

‘(a c”’ ll‘(b n”’ “c a”, ((l' e”, ‘(h k”, “z' d”, ‘62 n”’ ‘6]' p”, ‘6m y’9, “p h”’
“sg’ thy “u k.

m Ultilice los comandos “Activar todas minisculas” y
“Desactivar todas mindsculas” para escribir una direccién
de correo electrénico o web con todas las letras en minascula.
Para obtener informacidn sobre el control de mayusculas y
minusculas, consulte Dictado de varias palabras seguidas en
minuscula en la pagina 93.

m Puede crear comandos personales Texto y gréficos
para direcciones de correo electrénico y web que use con frecuencia.

Consulte la ayuda en linea para mds informacién.
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Dictado de caracteres especiales

Dictado de caracteres especiales comunes

Los siguientes caracteres especiales forman parte del
vocabulario de Dragon NaturallySpeaking. Para dictarlos, diga
sus nombres.

PARA DIGA...

ESCRIBIR...

& ampersand
* asterisco
@ arroba

comilla invertida

® signo de marca registrada
A gorrito

° grados

$ signo de délares

signo de euro

% por ciento

© signo de copyright

§ signo de pdrrafo

+ signo mds

- signo menos

« abrir comillas angulares
» cerrar comillas angulares
# almohadilla

:-) cara sonriente

- cara triste

) cara con guifio
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Para obtener una lista de caracteres especiales mdas completa,
consulte la ayuda en linea.

Dictado de caracteres especiales no habituales

Si utiliza caracteres especiales en su dictado (como el signo 1),
puede escribirlos con la voz mediante el comando Deletrear.
También puede usar el Editor de vocabulario para agregarlos
como palabras nuevas, en caso de usarlos con mucha
frecuencia.

Para obtener la lista completa de los caracteres especiales que
puede dictar y sus nombres, consulte el tema Caracteres
especiales en la ayuda en linea.

Para dictar un cardcter especial:

1 Diga “Deletrear” mas el nombre del caracter. Por ejemplo, si
desea escribir un signo de copyright (©) en el documento,
diga “Signo de copyright”.

Para afiadir un cardcter especial al vocabulario:

Si suele dictar un cardcter especial no reconocido (como el signo
de doble cruz) en sus documentos, puede agregarlo como
palabra nueva al vocabulario de Dragon NaturallySpeaking.
Siga estos pasos:

1 En el documento, dicte la frase en la que desea escribir el
cardcter especial (por ejemplo, diga “signo de doble cruz”).
Dragon NaturallySpeaking incluira las palabras en el
documento.

2 Diga “Deletrear eso” para abrir el cuadro de didlogo
Deletrear.
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3 Diga el nombre del cardcter especial (en este ejemplo, diga
“signo de doble cruz” para escribir 1).

S Nentana Deletrear

ba o que ha dicho

Y Uurnumero

)
T
L
Tr
i
1L
;

"wlegir 17 |
"elegir 2 .
"alagir 3* =
"eleqird” ;
“alegir §° )
“glegw 5" |
"alegir I* -
"glegit 8"

También puade decir

-y

= Mas informacidn® sobre esta ventana

[Eoncela

4 Diga o haga clic en “Insertar”. Dragon NaturallySpeaking
escribird el cardcter especial (1) en el documento y lo afiadira
a su vocabulario.

5 Para que un determinado caricter tenga una forma oral, elija
Ver/Editar en el mena Palabras de DragonBar. De esta
forma se abre el Editor del vocabulario.

6 En la lista desplegable Mostrar, en la parte inferior del Editor
de vocabulario, elija Sélo palabras personalizadas. Veri el
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cardcter especial que acaba de escribir en la columna Forma
escrita, como se muestra en esta figura.

# Editor de vocabulario r)_(|
Fouma escrita; Forma oral [51 83 diferente]:
|t | Cetrar
Forma escrita Forma oral
g signo de doble cruz

El cardcter especial dictado
aparece en la columna
Forma escrita.

Fiopiedades.

B

Mostrar | Sdlo palabras personalizadas bt

7 Haga clic en el cardcter especial para seleccionarlo. En la
imagen anterior, el cardcter especial ya aparece marcado.

8 En el campo Forma oral, escriba el nombre que desee para
este cardcter y haga clic en Aiiadir.

# Editor de vocabulario

Fommna escrita; Forma oral [si e dferente]: .
: : Escriba el
[ FONOXA fobie U . nombre del
- cardcter
Forma escrita Forma oral | (como "signo
+1 signo de doble cruz ™ de doble
cruz") en el

(o)

Propiedades.,

iE
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Haga clic en la
palabra (el
cardcter
especial)

que no feng
forma oral.

116

9 Haga clic en Entrenar. Se abrira el cuadro de didlogo
Entrenar palabras.

Entrenar palabras E|

Haga chic en Tomenza' para inicia [ grabacain

signo de doble cruz

[ 11 toin | Covan )0 o ]

10Haga clic en Comenzar y diga el nombre del cardcter, segun
se muestra en el cuadro de didlogo Entrenar palabras. Por
ejemplo, diga “signo de doble cruz”.

1 1Haga clic en Terminar para cerrar el cuadro de didlogo
Entrenar palabras.

1 2El Editor de vocabulario ahora tiene dos palabras en el
vocabulario con la misma forma escrita. Una tiene una
forma oral y la otra no. Haga clic en la palabra que no tenga
forma oral y elija Eliminar. De esta forma, solo permanecera
la palabra que tiene forma oral.

# Editor de vocabulario @
Fairmna escrita: Foarna oaad [si es diferente]
Forma escrita Fonma oral
+ 1 signo de doble cruz
+ 5 dlobls cruz
g
Elirnina

13Haga clic en Cerrar para salir del Editor de vocabulario.

Ahora, cada vez que dicte el nombre del caricter (en este
ejemplo, “signo de doble cruz” o “doble cruz”), Dragon
NaturallySpeaking escribira dicho caricter, no las palabras.
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m Esta operacién puede hacerse mds rdpidamente, si
abre directamente el Editor de vocabulario y afiade las formas escrita y
oral.

Para cambiar las propiedades de formato de una palabra,
(por ejemplo, si Dragon NaturallySpeaking debe dejar un espacio
antes o después de la palabra), utilice el cuadro de didlogo
Propiedades de palabra. Consulte la ayuda en linea para mads
informacién.

Alternancia de modos de reconocimiento

Con Dragon NaturallySpeaking es posible usar varios modos de
reconocimiento en el dictado. El modo predeterminado de
Dragon NaturallySpeaking es el modo normal. En este modo, el
programa diferencia palabras, niimeros y comandos.

Ademais de este modo normal, hay otros cuatro modos:

B Modo numérico: el programa reconoce unicamente nimeros,
comandos y signos de puntuacion. Si va a dictar nameros
(incluidas las divisas), trabajar en este modo mejorara el
reconocimiento.

B Modo deletreo: el programa reconoce inicamente letras,
numeros, comandos y signos de puntuacion. En el modo
deletreo, podra decir cualquier combinacion de letras, digitos o
simbolos que necesite para dictar nameros de referencia o
placas de matriculas, por ejemplo. También puede decir
nombres de teclas, como barra espaciadora o tecla de
retroceso. El modo deletreo también es ttil para dictar
direcciones web.

B Modo comandos: el programa interpreta todo lo que diga
como un comando y nada se interpreta como texto dictado.

B Modo dictado: el programa interpreta todo lo que diga como
dictado, y nada se interpreta como comando, salvo unas pocas
expresiones como “Nueva linea” y “Nuevo pdrrafo’.

Para alternar entre los modos, puede:

1 Seleccionar el mena Palabras de DragonBar y hacer clic en
el nombre del modo que desee.
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Modo

numérico

Modo
deletreo

Modo

comandos

Modo dictado

comandos:

PARA ACTIVARLO, DIGA...

Activar modo numérico

o bien,

Pasar a modo numérico

o bien,

Cambiar a modo numérico

Activar modo deletreo

o bien,

Pasar a modo deletreo

o bien,

Cambiar a modo deletreo

Activar modo comandos

o bien,

Pasar a modo comandos

o bien,

Cambiar a modo comandos

Activar modo dictado

o bien,

Pasar a modo dictado

o bien,

Cambiar al modo Dictado

2 Alternar los modos con la voz, diciendo uno de estos

PARA DESACTIVARLO, DIGA...

Desactivar modo numérico
o bien,

Salir de modo numérico

o bien,

Cambiar a modo normal

Desactivar modo deletreo
o bien,

Salir de modo deletreo

o bien,

Cambiar a modo normal

Desactivar modo comandos
o bien,

Salir de modo comandos

o bien,

Cambiar a modo normal

Desactivar modo dictado
o bien,

Salir del modo dictado

o bien,

Cambiar a modo normall

Desactivar un modo con la voz equivale a regresar al modo
normal.

Y[eXI M En modo numérico no puede dictar fracciones.




Guia del Usuario

Asistencia técnica

Si adquirié su producto directamente de un proveedor oficial de
soluciones Dragon, pongase en contacto con ellos para obtener
asistencia técnica.

Las respuestas a muchas de las preguntas de asistencia técnica
de Dragon pueden encontrarse en nuestro sitio web:
www.nuance.com/Dragon.

Informacién y ventas

Nuance Communications, Inc.
1 Wayside Road

Burlington, MA 01803
EE.UU.

Sitio web: www.nuance.com/Help/Contact/.
Servicios de formaciéon y personalizacién

Los servicios de formacion y personalizacion de los
distribuidores oficiales de soluciones Dragon pueden ayudarle a
lograr la maxima rentabilidad de su inversion. Si desea sacar el
maximo partido al software de Dragon, péngase en contacto con
alguno de nuestros proveedores para recibir formacion,
personalizacion y otros servicios.

Los proveedores oficiales de soluciones Dragon son los mejores
del sector, se distinguen por su experiencia, capacidad técnica y
compromiso por ofrecer unos servicios del maximo nivel para
los productos de reconocimiento de voz de Dragon.

Para buscar un proveedor oficial de soluciones Dragon cercano
a su localidad, visite: http://www.nuance.com/partners/solutions/
locator/.
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